Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2021
Zatgcznik nr 1a do Instrukcji Obiegu Dokumentéw w MCOO w Krakowie.

OPIS DO DOKUMENTU KSIEGOWEGO DOTYCZACEGO ZAKUPU ZYWNOSCI

Woypetnia Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie

Wypetnia wtasciwa jednostka budzetowa

numer dokumentu w ZSZO

Nr faktury:

Data wptywu dokumentu do jednostki

Dokument zweryfikowano i sprawdzono pod wzgledem formalnym i
rachunkowym

Do ujecia w ksiggach rachunkowych miesiagca

Opis merytoryczny dotyczacy operacji gospodarczej

podpis i pieczatka osoby odpowiedzialnej

podpis osoby odpowiedzialnej

Fakture sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Dokonano wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych ze stanem S$rodkéw finansowych na rachunku
jednostki budzetowej zgodnie z art. 54 ustawy o finansach
publicznych.
Konwalidacja.

podpis Dyrektora jednostki lub osoby

data S
upowaznionej

Zakupu dokonano zgodnie z art. 44 ust. 1-4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych

pieczatka i podpis Gtéwnego Ksiegowego lub osoby

Zamoéwienie do 30.000 Euro nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien Publicznych (art. 4. pkt 8)*/Zamdwienie ponizej 130.000
ztotych nie podlega ustawie Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia
2019 r. (art.2 ust. 1 pkt 1)*

* (prosze zaznaczy¢ wiasciwy artykut)

50 TSN Zakup zgodny <z umowa/ zleceniem NI e
upowaznionej Z ANiBunicieeeeeae
Artykuty Zzywnosciowe przyjeto do magazynu i wprowadzono do
kartoteki magazynowe;j:
Do zaptaty przelewem zgodnie z dyspozycja Dyrektora jednostki
budzetowej:
w dniu podpis
ztotych: Dziat | Rozdziat § Zadanie Kwota
stownie:
(< 1 = T

Zaptacono dnia.......ccceeeeeeeeeeeeenennns Sprawdzono dnia........ccceeeevereennnnene.

Zatwierdzam do wyptaty przelewem (rozliczenia) zgodnie z podang

podpis Dyrektora jednostki

Faktura dotyczy:

podpis osoby odpowiedzialnej podpis osoby odpowiedzialnej

o zakup zwiagzany ze sprzedaza opodatkowana
o zakup zwigzany ze sprzedaza opodatkowang i zwolniong

Uwagi:

O zakup zwiazany ze sprzedaza zwolniong
o zakup dotyczy sprzedazy nieopodlegajacej opodatkowaniu*
o zakup dotyczy sprzedazy nieopodlegajacej opodatkowaniu,

sprzedazy zwolnionej i opodatkowanej
*w przypadku zakupu towaréw i ustug niezwigzanych ze sprzedazq prosze zaznaczyc, ze
zakup dotyczy sprzedazy niepodi: i

jqcej opodath

pieczatka jednostki pieczatka i podpis Dyrektora jednostki




