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I Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie

ul. Utanow 9, 31-450 Krakow

tel. (12) 617 88 88, fax (12) 410 43 90

Godziny pracy: poniedziatek 7°°-15%, wtorek-piatek: 7%°-15%
Adres strony internetowej: www.mcoo.krakow.pl

. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast.
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zwanej
dalej ,,ustawg PZP”.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia, zwang dalej
,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

3. Warto$¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutéw biurowych dla placéwek oswiatowych w Gminie
Miejskiej Krakdw w ramach projektu ,Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Matopolsce 1I”
wspotfinasowanego przez Unie Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014 - 2020 ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia wraz z miejscami dostawy zawarty jest w zataczniku nr 4 do
SIWZ.

3. Dostawa artykutéw biurowych odbywaé sie bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy, z uwzgiednieniem
wszystkich kosztéw i optat zwigzanych z takg dostawa, w szczegdlnosci z transportem, ubezpieczeniem na
czas transportu, odpowiednim zapakowaniem, wniesieniem do wyznaczonego pomieszczenia.

4. Miejscem spetnienia Swiadczenia bedg zlokalizowane na terenie Gminy Miejskiej Krakow siedziby
placéwek szkolnych oraz siedziba Zamawiajgcego - wyszczegdlnione w zataczniku nr 4 do SIWZ. Dostawy
odbywa¢ sie bedg w dniach roboczych w godzinach od 8:00 do 15:00. Przez dni robocze Zamawiajacy
rozumie dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

5. Zamawiajgcy wymaga, aby stanowigce przedmiot zamdwienia artykuty biurowe byty nowe i wolne od wad
oraz wolne od obcigzen prawami osob trzecich. Wykonawca rdowniez zapewnia, ze zapoznat sie
z wszystkimi warunkami, ktdre sg niezbedne do wykonywania przez niego przedmiotu zamdwienia bez
koniecznosci ponoszenia przez Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych kosztéw.

Uwaga: W przypadku, gdy w SIWZ lub w zatacznikach do SIWZ pojawig sie wskazania znakdw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zamdwienia i nie mozna opisaé
przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert réwnowainych zgodnie z przepisem art. 29 ust. 3 ustawy PZP, przy czym minimalne
wymagania, jakim majg odpowiadaé oferty réwnowazne, to wymagania nie gorsze od parametrow
technicznych, jakosciowych i uzytkowych wskazanych w SIWZ lub w zatgcznikach do SIWZ. W przypadku,
gdy w SIWZ lub zatgcznikach do SIWZ przedmiot zamdwienia zostanie opisany przez odniesienie do norm,
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemdéw referencji technicznych,
o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy PZP Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania réwnowazne
opisanym. Wskazanie na ktérykolwiek z powyzej wskazanych elementow nalezy wiec czytaé jak wraz
z okresleniem: ,lub rdwnowazny”. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy PZP, Wykonawca, ktéry powotuje sie na
rozwigzania rownowazne opisanym przez Zamawiajacego, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez
niego dostawy spetniajg wymagania Zamawiajgcego.
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6.  Wspdiny Stownik Zamoéwieri CPV
Gtéwny kod CPV:
30190000-7 — Rézny sprzet i artykuty biurowe
Dodatkowe kody CPV:
30192100-2 —- Gumki,
30192125-3 - Pisaki,
30192130-1 — Otéwki,
30192170-3 — Tablice ogtoszen,
30193200-0 — Korytka i organizatory na biurka,
30197100-7 — Zszywki, gwozdziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie,
30197210-1 - Skoroszyty kofowe,
30197220-4 - Spinacze do papieru,
30197320-5 — Zszywacze,
30197330-8 — Dziurkacze,
30197630-1 - Papier do drukowania,
30199500-5 — Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby.

7.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

9. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy PZP.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

11. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy zastosowaniu aukcji elektronicznej,
o ktérej mowa w art. 91a ust. 1 ustawy PZP.

12. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia
katalogdw elektronicznych do oferty.

13. Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupdw.

14. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

15. Przedmiotowe zamodwienie jest wspoftfinansowane przez Unie Europejskg w ramach projektu pn.
»Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Matopolsce II” wspétfinasowanego przez Unie Europejskg
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020 ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.

Termin wykonania catego przedmiotu zamdwienia zwanego dalej ,terminem dostawy”: do 30 dni od dnia
zawarcia umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu.

Va. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktorego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy PZP.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy PZP.

3. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16-20 ustawy PZP, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,

Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Matopolsce Il

Partner Projektu: Gmina Miejska krakow )

Powiat: Krakéw Hoile
Adres:Pl. Wszystkch Swietych 3-4, ...
31-004 Krakéw .|§

?—ZTglé‘l;nz"lg7@um.krakow.gl, tel: 12 616 1200, QA\] MAtO pOLSI(A .



Fundusze Unia Europejska | """

Europejskie ’ ‘ ol %
troemmayFasione K i MALOPOLSKA  esominuncuasioteany | ...

w szczegdlnosci udowodnié naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspoétprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony
wyrokiem okres obowigzywania tego zakazu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci
czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce przedstawione dowody, o ktérych mowa w rozdz.Va.3 SIWZ.

5. Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania.
VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia.

1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczyé aktualne na dzier sktadania ofert os$wiadczenie w zakresie
wskazanym w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowié wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie, o ktérym mowa
w rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie.
Oswiadczenie to ma potwierdzaé brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

3. Zamawiajacy nie zada, aby Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu zamiescit informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w rozdz. VI. 1
niniejszej SIWZ.

4. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do zfozenia, w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie, aktualnych na dzier ztozenia
nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw w zakresie potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP: nie dotyczy

5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
wart. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP (Formularz
oswiadczenia do pobrania przez Wykonawcdéw zostanie umieszczony na stronie internetowej
www.mcoo.krakow.pl razem z informacjami, o ktérych mowa w rozdz. XI.7 SIWZ). Wraz ze ztozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. VI. 1. niniejszej SIWZ, oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, os$wiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie
do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. lJezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zm.).
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Vla. Informacje wynikajace z przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

1. W postepowaniu o udzielanie zaméwienia publicznego sg przetwarzane dane osobowe podlegajgce
ochronie zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej ,RODO”.

2. Informacja dla osoby fizyczne;j:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie,
dane kontaktowe podane w rozdz. | SIWZ;

~ inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie jest
Tomasz Préchniak, kontakt: e-mail: iodmcoo@mcoo.krakow.pl, tel. (12) 617 88 06

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr: MCOO/ZP/MKZ11/1/19;

~ Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do dnia 31.12.2026 r.

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreSlonych danych wynikajag
z ustawy PZP;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo do dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
(Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienie publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokofu oraz jego zatqcznikéw)
e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
(Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego)
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
— nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentdéw, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U.
2 2017r, poz. 1481 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postarica, faksu lub drogg elektroniczng (e-mail),
z uwzglednieniem wymogéw zawartych w rozdz. X.2 SIWZ oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdéw, jakich moze zadaé¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zm.), z zastrzezeniem, ze
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania_dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w tym
rozporzadzeniu przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie numerem
postepowania okreslonym w SIWZ.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny
by¢ sktadane na adres: Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9, 31-450 Krakdw.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga mailowa
winny by¢ kierowane na adres: zampubl3@mcoo.krakow.pl, a faksem na nr (12) 410 43 90.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub mailowo
wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treicig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujgca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Anna Madej, nr tel.
nr tel. 660 637 225.

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX.

1.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym,
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcié sie
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak
niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta winna zawieraé nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ,
zawierajgcy w szczegdélnosci:
a) nazwe zamodwienia, numer postepowania;
b) cene oferty (C) — w rozumieniu rozdz. XI.1 SIWZ;
¢) podany w dniach termin dostawy (T) zamdwienia;

d) wskazanie cze$ci zamodwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom i podanie firm podwykonawcow (jezeli sg znane);

Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Matopolsce 11

Partner Projektu: Gmina Miejska krakéw

Powiat: Krakéow

Adres:Pl. Wszystkch Swietych 3-4,

31-004 Krakéw

e-mail: umk@um.krakow.pl, tel: 12 616 1200, ﬁ\‘ MA%_OPOLSKA Krakéw

12-616-1207



Fundusze Unia Europejska | """

Europejskie Y -
Program Regionalny ’Ei MA{OPOLSKA SRR BB —

e) oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO
(- jezeli dotyczy);

f) oswiadczenie o akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen.

2)  Oswiadczenia, dokumenty wymienione w rozdziale V1.1-2 niniejszej SIWZ.

3) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu albo do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli Wykonawca ustanowit petnomocnika
w ww. zakresie;
Uwaga: Petnomocnictwo przedktada sig wytgcznie w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

4) zestawienie asortymentowo-cenowe wypetnione i podpisane przez Wykonawce (stanowigce
zatacznik nr 5 do SIWZ),
Wvykonawca zobowiazany jest wypetni¢é wymagane przez Zamawiajacego informacje zgodnie
z instrukcjami wskazanymi w zestawieniu.

5) Informacje dot. powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego w podatku VAT w trybie art.
91 ust. 3a ustawy PZP zawierajgca:

a) okreslenie czy wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego w podatku VAT;

b) jezeli wybdr oferty bedzie wywotywat skutek, o ktérym mowa w rozdz. X.1.5)a) SIWZ wskazanie
nazwy (rodzaj) towaru/ustugi, ktdrych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania
oraz podanie ich wartos$ci bez kwoty podatku VAT;

Uwaga: Brak wskazania przez Wykonawce w ofercie ww. informacji jest réwnoznaczny ze ztozeniem

przez Wykonawce oswiadczenia, ze wybor jego oferty nie bedzie prowadzi¢é do powstania

u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w podatku VAT.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w wersji elektronicznej. Oferte sktada sie pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg iczytelng technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzari w wysokosci odpowiadajace] cenie
oferty.

3. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang propozycje.
Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

5.  Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana, a cata oferta wraz z zatgcznikami byta
w trwaty sposéb ze soba potgczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng
dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.

8.  Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgca oferte.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowaé w nastepujacy
sposob:

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie
ul. Utanéw 9, 31-450 Krakéw

Oferta na realizacje zaméwienia pn:

Dostawa artykufow biurowych w ramach projektu pn.
,,Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Matopolsce iII”
Numer postepowania: MCOO/ZP/MKZII/1/19

Nie otwiera¢ przed dniem 26.04.2019 r. godz. 11:00”.

i opatrzyé nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

Modernizacja ksztalcenia zawodowego w Matopoisce 1|1

Partner Projektu: Gmina Miejska krakow )
Powiat: Krakéw [ 1i1 ]
Adres:Pl. Wszystkch Swietych 3-4, - -
31-004 Krakdw Ilh‘

613-2rI16a1ile:s_L;r257@um.krakow,gl, tel: 12 616 1200, k\‘ MALO POLSI(A Keakow



Fundusze Unia Europejska | "™

Europejskie i . \ ] o I
?’mgran?ﬂiginr&alng n MA{;O PO LSKA Europeiski Fundusz Spofeczny .

10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdin. zm.), jesli
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie mogg one by¢ udostepniane ijednoczesnie
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

11. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce
zfozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, e wszelkie os$wiadczenia
i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

12. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie ich odtajnieniem.

13. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wytgcznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz
dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

14. W dowolnym momencie przed uptywem terminu sktadania ofert kazdy Wykonawca moze zmienic¢ lub
wycofaé swojg oferte. W celu zmiany oferty Wykonawca wyraZnie opisuje oferte jako ,zamienng” pod
rygorem odrzucenia wszystkich ofert Wykonawcy.

15. Oferta, ktdrej tresé nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci
zapiséw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert w trybie
przewidzianym w rozdz. VII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidujg negocjacji warunkéw
udzielenia zamdwienia, w tym zapiséw wzoru umowy po terminie otwarcia ofert.

XI. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Miejsce i termin sktadania ofert: Miejskie Centrum Obstugi O$wiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9, Krakéw,
Dziennik Podawczy/ Sekretariat, 26.04.2019r. godz. 10.30.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

3. Oferta ztozona po terminie wskazanym w rozdz. XI. pkt 1 niniejszej SIWZ zostanie zwrécona Wykonawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

4. Miejsce i termin otwarcia ofert: Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9, Krakdw,
(budynek A, pokdj nr 14, parter), 26.04.2019r. godz. 11.00.

5. Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie www.mcoo.krakow.pl informacje
dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci zawartych
w ofertach.
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XIl. Opis sposobu obliczania ceny.

1.  Przez cene oferty (C) rozumie sie wynagrodzenie brutto* za dostawe artykutéw biurowych do wskazanych
miejsc.

*w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
iustug (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1830).

2. Cena oferty (C) winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnosciag do dwdéch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koricdwke pominaé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).
Cena oferty (C) moze by¢ tylko jedna.

3. Do formularza ofertowego Wykonawca wpisuje cene oferty (C), z zastrzezeniem rozdz. XIll. 2a SIWZ.
Okresdlenie stawki podatku od towaréw i ustug jest obowigzkiem Wykonawcy. Wykonawca winien
dokona¢ wyliczenia podatku od towaréw i ustug zgodnie z obowigzujagcymi przepisami na dzier
stanowigcy termin sktadania ofert.

5. Cena oferty (C) winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjq przez Wykonawce przedmiotu
zamowienia (w tym koszty transportu, wniesienia, ubezpieczenia, opakowania).

6. Zamawiajacy wymaga wypetnienia i ztoZenia zestawienia asortymentowo-cenowego stanowigcego
zafgcznik nr 5 do SIWZ.

Wartosé podana przez Wykonawce w czesci B formularza ofertowego tj. cena oferty (C) winna by¢ réwna
wartosci brutto w zestawieniu asortymentowo-cenowym (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

Xii. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteridow i sposobu oceny ofert (dla kazdej z cze$ci zaméwienia).

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowacé sie nastepujgcymi kryteriami:

L.p. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktéw jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
(waga)
1 Cena oferty (C) 60% 60 punktow
2 Termin dostawy (T) 40% 40 punktow
Razem: 100% 100 punktow

2. Sposoéb obliczenia liczby punktdéw w kryterium "Cena oferty" (C):

Cmin
C= oo x 60% x 100
Cb

gdzie:

C min — cena najnizsza sposréd wszystkich badanych ofert

Cb — cena badanej oferty

60% - procentowe znaczenie kryterium ,Cena oferty” (C)

100 -~ wskainik staty
Liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium "Cena oferty" (C) podana bedzie z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Maksymalna liczba punktow jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,Cena oferty” (C): 60 punktéw.

Modernizacja ksztatcenia zawodowego w Matopolsce I

Partner Projektu: Gmina Miejska krakéw
Powiat: Krakéw .

Adres:Pl. Wszystkch Swietych 3-4,

31-004 Krakow

e-mail: umk@um.krakow.pl, tel: 12 616 1200, Eﬁﬂn MAtO POLSI(A Krakbw

12-616-1207



Fundusze ! Unia Europejska | """

EAopR shis K MALOPOLSKA  roomitemsmooans | ...

Program Regionalny

2a. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku VAT (- zataczona do oferty stosowna informacja Wykonawcy), Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktdry miatby obowiazek rozliczy¢
zgodnie z przepisami.

3. Spos6b obliczenia liczby punktéw w kryterium ,Termin dostawy” (T):

1) Przedmiotowe kryterium oceny dotyczy terminu wykonania catego przedmiotu zaméwienia, zwanego dalej
terminem dostawy.

Uwaga:

Powyzszy termin Wykonawca podaje poprzez zaznaczenie wybranego wariantu w formularzu ofertowym.

2) Punkty w przedmiotowym kryterium beda przyznane w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje krétszy termin
dostawy w stosunku do podanego przez Zamawiajgcego maksimum wynoszacego 30 dni od dnia zawarcia
umowy, zgodnie z ponizszymi zasadami:

- 0 pkt, gdy zaoferowany przez Wykonawce termin dostawy wynosi tyle, ile podane przez Zamawiajgcego
maksimum tj. do 30 dni od dnia zawarcia umowy;

- 10 pkt, gdy zaoferowany przez Wykonawce termin dostawy wynosi do 25 dni od dnia zawarcia umowy;

- 20 pkt, gdy zaoferowany przez Wykonawce termin dostawy wynosi do 20 dni od dnia zawarcia umowy;

- 30 pkt, gdy zaoferowany przez Wykonawce termin dostawy wynosi do 15 dni od dnia zawarcia umowy;

- 40 pkt, gdy zaoferowany przez Wykonawce termin dostawy wynosi do 10 dni od dnia zawarcia umowy.

Maksymalna liczba punktéw jakg moze uzyskaé oferta w kryterium , Termin dostawy (T): 40 punktéw.”

4. Ocena koricowa oferty w punktach:
1) Ocena konicowa oferty w punktach zostanie wyliczona wg wzoru:

Ok=C+T

2) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma tgcznie najwyiszg liczbe punktéw
w ocenie koricowej (Ok).

3) Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriédw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd
tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentdw zataczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajagcy moze zgda¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okreélaé strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamdwienia), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkdw do czasu wykonania zamowienia.

3. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

4. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.
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5. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu do dnia podpisania umowy dane osobowe
(imie i nazwisko) osoby/db, ktdra/e z jego ramienia koordynowaé bedzie/g wykonanie dostawy.

6. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVL. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajagcy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.

XVIl. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponie$é¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy PZP przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postepowar
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

,\i‘;;z:'s‘zuiiza:?s:iny

Anna
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