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Numer postepowania: MCOO.DPZ.261.51.2018/CKZ

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - UStUGI
POSTEPOWANIE PONIZEJ 30 000 EURO NA REALIZACJE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9, 31-450 Krakow, tel.: 12 617 -
88-88, faks: 12410-43-90, strona internetowa: www.mcoo.krakow.pl, e-mail:

sekretariat@mcoo.krakow.pl, NIP: 675-10-41-971, REGON: 000553621, zwane dalej

Zamawiajgcym, dziatajac w imieniu Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z realizacjg przez
Zamawiajgcego projektéw wspotfinansowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
zaprasza wszystkie podmioty spetniajgce okreslone ponizej warunki do ztozenia oferty na

zapewnienie:

Ustugi Swiadczenia doradztwa specjalistow w zakresie zamowien publicznych zwigzane
z realizacja szesciu projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 10. Wiedza i Kompetencje Poddziatanie 10.2.1 "Ksztatcenie zawodowe

uczniow - ZIT"

1. Tryb udzielenia zamoéwienia. Stosowane procedury

1.1. Tryb udzielenia zamowienia udziela sie z wytaczeniem stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych zwanej dalej "ustawg Pzp" (t.j. Dz. U. z
2015 r., poz. 2164 ze zm. ) w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

1.2.  Warto$¢é zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30
000 euro. Przeliczenia warto$ci zamdwienia dokonano przyjmujac kurs: 1 euro
wynoszace 4,3117 zt zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28
grudnia 2017 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego

podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.2477).
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Z uwagi na pkt. 1.1, w postepowaniu zastosowanie majg zapisy ustawy Pzp
wytacznie w zakresie okreslonym w ogtoszeniu przez Zamawiajacego. W niniejszym
postepowaniu zakres ten stanowig art. 87 ust. 2 (-dot. poprawy omytek), art. 91 ust. 5
(-dot. ofert dodatkowych), art. 93 ust. 1 (-dot. uniewaznienia postepowania) oraz art.

94 ust. 3 (- dot. uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy).

2. Opis przedmiotu zaméwienia.

21

211,

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5,

2.1.6.

2.2

23.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi doradztwa specjalistow w zakresie
zamoéwien publicznych zwigzanymi z realizacjg przez Zamawiajgcego szesciu projektow
wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 10.
Wiedza i Kompetencje Poddziatanie 10.2.1 "Ksztatcenie zawodowe ucznidéw - ZIT"
wspdtfinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego o nastepujacych tytutach:

Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy budowlanej (B) w Gminie Miejskiej
Krakéw, Nr projektu: RPMP.10.02.01-12-0249/16,

Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy mechanicznej (M) w Gminie Miejskiej
Krakow, Nr projektu: RPMP.10.02.01-12-0250/16,

Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy elektryczno-elektronicznej (E) w Gminie
Miejskiej Krakow, Nr projektu: RPMP.10.02.01-12-0251/16,

Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy turystyczno-gastronomicznej (T) w
Gminie Miejskiej Krakow, Nr projektu: RPMP.10.02.01-12-0252/16,

Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy administracyjno-ustugowej (A) w Gminie
Miejskiej Krakéw, Nr projektu: RPMP.10.02.01-12-0253/16,

Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy rolniczo-lesnej z ochrong srodowiska (R)
w Gminie Miejskiej Krakéw, Nr projektu: RPMP.10.02.01-12-0254/16.

Szczegdtowy zakres i sposéb realizacji zamdéwienia okresla:

2.2.1. Wzdr umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia,

2.2.2. Doskonalenie zawodowe dla nauczycieli stanowigce zatacznik nr 4.1 do
Ogtoszenia,

2.2.3. Certyfikaty stanowigce zatgcznik nr 4.2 do Ogtoszenia.

Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien:
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CPV: 79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne.

2.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych oraz ofert czesciowych.

3. Termin wykonania zamowienia.

Zamowienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy do dnia 31 marca 2019 r. z
zastrzezeniem, ze minimum osiem obszarow postepowan wybranych przez Zamawiajacego,
realizowanych na podstawie projektéw wymienionych w § 1 ust. 1 we wzorze Umowy (Zat. nr

2 do ogtoszenia) powinno zostac zrealizowanych do 31 grudnia 2018 r.

4. Warunku udziatu.

4.1. Wykonawca musi spetniaé¢ tgcznie nastepujace warunki:

4.1.1. posiadac:

4.1.1.1.niezbedna wiedze do $wiadczenia ustugi doradztwa specjalistow w zakresie zaméwien
publicznych.
Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowic
oswiadczenie ztozone w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1),

4.1.1.2.minimum 2-letnie dos$wiadczenie w $wiadczeniu ustug doradztwa specjalistow w
zakresie zamoéwien publicznych lub minimum 2-letnie do$wiadczenie w przygotowaniu
i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych po stronie
Zamawiajgcego.
Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowic
o$wiadczenie ztozone w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1)
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wybranych wykonawcéw do
przedtozenia odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie,

4.1.2. posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Weryfikacja spetnienia warunku: Zamawiajgcy nie stawia szczegdélnych wymagan
w zakresie spetnienia tego warunku,

4.1.3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamowienia.
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Weryfikacja spetnienia warunku: Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan

w zakresie spetnienia tego warunku.

5. Opis sposobu przygotowania ofert.

3.1,
5.1.1

5.1.2

5.1.3.

5.2.
5.2.1.

5.2.2.

5.3

5.4.
5.5.

5.6.
Sul s

Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w ofercie:

Petnomocnictwo - do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli Wykonawca
ustanowit petnomocnika w ww. zakresie.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajag wpisu do rejestru lub
ewidencji - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (sporzadzony wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do ogtoszenia) zawierajacy: - Nazwe (firme) albo
imie i nazwisko Wykonawcy, - Siedzibe (firmy) albo miejsce zamieszkania i adres
(zaktadu) Wykonawcy, - Numer NIP (nieobligatoryjnie), - Nazwe zadania stanowigcego
przedmiot oferty, - Cene oferty (c) -w rozumieniu pkt 7.1 ogtoszenia.

Forma dokumentow:

Wszystkie dokumenty musza by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Powyzszy zapis nie dotyczy
petnomocnictw, ktére musza byé przedtozone wytacznie w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zazadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczone] kopii dokumentu.

Zamawiajgcy dopuszcza uzupetnienie zatozonych dokumentéw w zakresie nie
majacym wptywu na wartos$¢ i zakres oferty.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub maszynie do
pisania albo czytelnym pismem odrecznym w sposéb trwaty.

Oferte podpisuje wtasnorecznie osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

Opakowanie i oznakowanie oferty:
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Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi dokumentami) nalezy sktada¢ na pismie w
nieprzejrzystych i zaklejonych kopertach lub opakowaniach.

Koperte nalezy zaadresowac¢ do Zamawiajacego na adres:

Miejskie Centrum Obstugi O$wiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9, 31-450 Krakow.

Koperta powinna by¢ oznakowana nastepujgco:

,Ustugi profesjonalnego doradztwa w zakresie zamowien publicznych
- numer postepowania: MCOO.DPZ.261.51.2018/CKZ
Nie otwierac przed dniem 28.08.2018 r. godz. 10.30”

POSTEPOWANIE PONIZEJ 30 000 EURO

Zamawiajacy zaleca opisanie koperty nazwa Wykonawcy, w celu umozliwienia zwrotu
oferty w przypadku ztozenia jej po uptywie terminu sktadania ofert. Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za skutki nieprawidtowego oznakowania koperty.

Oferty opakowane w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie z ich trescig przed

otwarciem koperty lub oferty w niezaklejonych kopertach nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogtoszenia o zamdwieniy,

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

oferta wptyneta po terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

Wykonawca, nie uzupetnit na wezwanie Zamawiajacego dokumentow wymaganych
pkt. 5.1.1 - 5.1.2 Ogtoszenia.

przedstawione przez Wykonawce informacji sa nieprawdziwe;

w przypadku powigzania Wykonawcy z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo;

w przypadku wprowadzenia istotnych zmian we wzorach dokumentow uzytych w

niniejszym postepowaniu.

6. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

6.1.

Miejsce i termin sktadania ofert: Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, ul.
Utandw 9, Krakéw, Dziennik Podawczy/Sekretariat, do dnia 28.08.2018 r. do godz.
10.30.
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6.2. Miejsce i termin otwarcia ofert: Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, ul.
Utandéw 9, Krakoéw, Sala 61, dnia 28.08.2018 r. godz. 11.00.
Podczas otwarcia Zamawiajacy poda Wykonawcom informacje o wysokosci srodkéw
jakie zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

6.3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez jej otwierania.

7. Opis sposobu obliczenia ceny.

7.1. Cena oferty (c) musi by¢ ceng brutto * - w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.1. i ust. 2 Ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2014, poz. 915)
wyrazong w PLN cyfrowo z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. W cenie
brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towardw i ustug (VAT) w obowigzujacej na dzien
ztozenia oferty stawce.

7.2.  Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia tj. wszystkie koszty zwigzane z przesytaniem
dokumentéw, itp.

7.3. Cena oferty (c) moze byc¢ tylko jedna.

7.4. Cena podana w formularzu oferty (zatacznik nr 1) winna odpowiadaé¢ cenie za
catos$¢ zamowienia.

7.5. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ réwniez zgodnie z zatgcznikiem nr 3 cene za
poszczegdblne obszary wskazane szczegétowo w umowie stanowigcej zatacznik
numer 2 do niniejszego ogtoszenia.

7.6. Cena oferty (c) nie bedzie podlegaé zadnym waloryzacjom.

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

8.1.1. Kryterium oceny ofert: cena (c) - 100%
w rozumieniu pkt. 6 Ogtoszenia
Ocenie i poréwnaniu poddane zostang wazne oferty.
Oceny ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostang doktadnie wedtug
nastepujacych zasad:
Cena (c) = ilos¢ punktéw
Za oferte najkorzystniejszqg uznana zostanie oferta z najnizszq ceng (najnizszq ilosciq
punktéw).
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9. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

9.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi (pisemnie
lub mailowo) Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej.

9.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

10. Dodatkowe informacje.

10.1. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Krystyna Nowak (tel. 12 6178861).
10.2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo przesuniecia terminu sktadania ofert, w wypadku
dajacych sie usung¢ wad w opisie przedmiotu zamdéwienia przed pierwotnie

wyznaczonym terminem otwarcia ofert.

11. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanqg wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdéwienia publicznego na takich
warunkach.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia / nie wymaga sie dotgczenia wzoru umowy
do oferty /.

12. Informacje dodatkowe w sprawie ochrony danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Twoich danych osobowych w ramach niniejszego postepowania jest

Zamawiajgcy wskazany w pkt 1 Zaproszenia.
2) inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Pan Tomasz Préchniak,

kontakt: mail: iodmcoo@mcoo.krakow.pl, tel. 12 617 88 06;
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Twoje dane osobowe w ramach niniejszego postepowania przetwarzane beda na
podstawie:

wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) w celu zwigzanym z niniejszy zapytaniem
ofertowym;

wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) w celu wypetnienia obowigzkéw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentéw
oraz spetnienia przez Administratora obowigzkéw prawnych wynikajacych z prawa
Unii Europejskiej lub prawa polskiego.

odbiorcami Twoich danych osobowych w ramach niniejszego postepowania bedg
organy, ktérych wuprawnienie do dostepu do danych osobowych wynika
z obowigzujacych przepiséw, w tym organy sprawujgce funkcje nadzoru i kontroli nad
realizacjg zadan przez Zamawiajagcego a takze osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Ustawy o
dostepie do informacji publicznej.

Twoje dane osobowe w ramach niniejszego postepowania beds przechowywane,
przez okres trwania przedmiotowego postepowania oraz przez okres wynikajacy z
obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci regulacji z zakresu archiwizowania

dokumentacji;

Podanie przez Ciebie danych osobowych w ramach niniejszego postepowania jest
warunkiem niezbednym do wykonania umowy. Konsekwencjg niepodania danych

osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Twoje dane osobowe w ramach niniejszego postepowania nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO oraz nie podlegaja
profilowaniu.

w granicach okreslonych przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci RODO, masz

prawo:
a) dostepu do tresci Twoich danych osobowych,

b) do sprostowania Twoich danych osobowych,

c) do zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych,
d) do przenoszenia Twoich danych osobowych,

e) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych,
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f) do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, jezeli
przetwarzanie danych odbywa sie wytacznie na podstawie Twojej zgody, oraz

g) do zadania usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym);

masz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
iz przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy RODO;

Twoje dane nie sg wykorzystywane przy zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
oraz nie podlegajg profilowaniu.

Twoje dane nie beda przekazywane do panstw trzecich (tj. poza Europejski Obszar

Gospodarczy) ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

UWAGA:

Ztozenie oferty w ramach niniejszego postepowania réwnoznaczne bedzie
z wyrazeniem zgody na przetwarzanie Twoich danych osobowych w zakresie objetym
ztozonq ofertq oraz oswiadczeniem, iz zostates poinformowany o przystugujgcych Ci
prawach w szczegdlnosci do cofniecia zgody.

W celu skorzystania z przystugujgcych Ci praw nalezy przestac¢ stosowne oswiadczenie na
adres Administratora w wersji pisemnej bqdz elektronicznej.

13. Wykaz zatgcznikow.

Ogtoszenie zawiera nastepujace zataczniki:

Zatacz
Zatacz
Zatacz
Zatacz
Zatacz

Wszys

nik nr 1 — formularz ofertowy,

nik nr 2 — wzoér umowy,

nik nr 3 - szczegdtowa wycena,

nik nr 4.1 - Doskonalenie zawodowe dla nauczycieli

nik nr 4.2 — Certyfikaty

tkie ww. zataczniki stanowig integralng czes¢ ogtoszenia.
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