Znak sprawy: ZP.261.19.2021

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(SW2)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji

na zadanie pn:

Dostawa sprzetu komputerowego dla Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie

nr postepowania: MCOO/ZP/R/18/21

Integralng czes¢ niniejszej SWZ stanowig:

Formularz ofertowy

Formularz oswiadczenia wykonawcy o niepodleganiu
wykluczeniu

Wzdér umowy

Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

Formularz zestawienia asortymentowo-cenowego
Informacja dotyczgca miniPortalu

MIEJSKIE CENTRUM OBSLUGI
OSWIATY w KRAKOWIE
ul. Ulanow 9a, 31-450 Krakow

tel. centr. 12 650-35-00

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatgcznik nr 5
Zatacznik nr 6
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Micjskiego Centrum Obstugi
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Be )‘(Sc/\'(h imborska

Kierownik Zamawiajgcego
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I. Informacje o Zamawiajgcym.

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie

ul. Utandw 9a, 31-450 Krakow

tel. (12) 650 35 00

Godziny pracy: poniedziatek 7%°-15*° , wtorek-piatek: 7%-15%°
Adres poczty elektronicznej: zampubl2@mcoo.krakow.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia
treéci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia: www.mcoo.krakow.pl

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sig przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej: miniPortalu, ePUAPu i poczty elektronicznej Zamawiajgcego, na zasadach
okreslonych w niniejszej SWZ.
Szczegétowe  instrukcje  uzytkowania  miniPortalu  dostgpne s na  stronie  internetowej
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji zgodnie
z art. 275 pkt. 1 i nast. ustawy z dnia 11 wrze$nia 20019r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2019r.
poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg PZP”

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji,

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia, zwang dalej ,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP i przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

4.  Warto$¢ zamdwienia nie przekracza progu unijnego, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP.

lll. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzetu komputerowego zwanego dalej ,sprzetem” do budynku
Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie przy ul. Utanéw 9a, w tym: dyskdw, modutéw TPM,
monitorow, ptyt gtéwnych, zestawdéw komputerowych, laptopdw, myszy, klawiatur, switchy.

2. Szczegdtowy wykaz sprzetu wchodzacego w sktad przedmiotu zamdwienia okresla zatacznik nr 4 do SWZ -
,Opis przedmiotu zamdwienia” (OPZ). Bedzie on wprowadzony jako zatacznik do umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

3. Dostawa sprzetu do Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie odbywac sie bedzie na koszt i ryzyko
Wykonawcy, z uwzglednieniem kosztéw i optat zwigzanych z taka dostawg, w szczegdlnosci z transportem,
ubezpieczeniem na czas transportu, odpowiednim zapakowaniem, wniesieniem do wyznaczonego przez
Zamawiajgcego pomieszczenia.

4. Warunki i zasady realizacji zamowienia zawarte s3 w zatgczniku nr 3 SWZ, tj. w projektowanych
postanowieniach umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci
umowy — wzorze umowy (zwanych dalej ,,wzorem umowy”).

5. W przypadku, gdy w SWZ lub w zafgcznikach do SWZ pojawig sie wskazania znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia i nie mozna opisa¢
przedmiotu zaméwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb. W kazdy przypadku Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ sktadania rozwigzan réwnowaznych zgodnie z przepisem art. 99 ust. 5-6 ustawy PZP,
przy czym kryterium stosowanym w celu oceny réwnowaznosci bedg parametry wskazane w SWZ lub w
zatacznikach do SWZ. W przypadku, gdy w SWZ lub zatgcznikach do SWZ opis przedmiotu zamdwienia
odnosi sie¢ do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemdéw referencji technicznych, o
ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt. 2 oraz ust. 3 ustawy PZP zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania
réwnowazne opisywanym, ponadto zastosowanie ma przepis art. 101 ust. 5 ustawy PZP. W przypadku, gdy
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w SWZ lub zatgcznikach do SWZ opis przedmiotu zaméwienia odnosi sie wymagan dotyczacych wydajnosci
lub funkcjonalnosci, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP zastosowanie ma przepis art. 101
ust. 6 ustawy PZP.

6. Wspdlny Stownik Zamdwier CPV:

Gtéwny kod CPV:

30200000-1 Urzadzenia komputerowe
7. Gwarancja na wady fizyczne przedmiotu zamdwienia: okre$lono we wzorze umowy (zatacznik nr 3 do SWz)
8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

IV. Termin wykonania zamdéwienia.

Termin dostawy: maksymalnie do 30 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Uwaga: Termin dostawy stanowi kryterium oceny ofert.

V. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertg sktadat przedmiotowe $rodki dowodowe.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktdry spetnia warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.
Okredlenie warunkdéw: nie dotyczy.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw.
Okreslenie warunkow: nie dotyczy.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.
Okreslenie warunkdéw: nie dotyczy.
4)  zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
Okreslenie warunkdw : nie dotyczy.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia winni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego ( do oferty nalezy zataczyé odpowiednie petnomocnictwo), chyba, ze w
przypadku spotki cywilnej, z umowy tej spdtki wynika sposéb jej reprezentowania (do stwierdzenia, czego
niezbedne bedzie zataczenie do oferty umowy spétki cywilnej). Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane beda wytgcznie z podmiotem wystepujacym, jako petnomocnik pozostatych. Oferta musi by¢
podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkie podmioty wystepujace wspdlnie.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponosza solidarng odpowiedzialnoéé za wykonanie
umowy.

VII. Podstawy wykluczenia z postepowania

1.  Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, jezeli w stosunku do Wykonawcy
zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy PZP.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.
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VIil.

Zgodnie z art. 110 ust. 2 ustawy PZP, Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych
w art. 108 ust. 1 pkt. 1,2 i 5 ustawy PZP, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit facznie nastepujace
przestanki:

1)

2)

3)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem lub

swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznoéci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim

nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspdtpracujac

odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajgcym;

podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne, kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym

przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidfowemu postgpowaniu, w szczegolnosci:

- zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy,

- zreorganizowat personel,

- utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

- wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w rozdz. VII.3 SWZ, s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegblne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w rozdz. VIL.3 SWZ, nie s3
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wykluczy Wykonawce.

Informacja o podmiotowych érodkach dowodowych oraz innych dokumentach lub oswiadczeniach jakie
zobowigzany jest ztozy¢ Wykonawca.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane razem z oferta:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

Do oferty kazdy Wykonawca winien dotaczy¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
PZP (- tj. o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu), w zakresie wskazanym w zataczniku nr 2 do
SWZ. Oéwiadczenie sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku wspdlnego ubiegania sig o zaméwienie przez Wykonawcéw, oSwiadczenie o ktdrym
mowa w rozdz. VIII.1.1) SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Oéwiadczenie to ma potwierdzac brak podstaw wykluczenia danego Wykonawcy.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru.

Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia dokumentdéw, o ktérych mowa w rozdz. VIil.1.3) SWZ,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do reprezentowania nie wynika z
dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. VIIL.1.3) SWZ, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
peinomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.

Zapis rozdz. VIII.1.5) SWZ stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wszelkie petnomocnictwa winny by¢ ztozone w formie oryginatu lub urzedowo poswiadczonego
odpisu petnomocnictwa (notarialnie — art. 96 ustawy z dnia 14 lutego 1991r — Prawo o notariacie /t.j.
Dz. U. z 2020r. poz. 1192 z pdzn. zm./), z zastrzezeniem innych zasad opisanych w niniejszej SWZ lub
wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.
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2. Podmiotowe $rodki dowodowe sktadane na wezwanie Zamawiajacego:

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia, w wyznaczonym

terminie, nie krotszym niz 5 dni, nastepujacych podmiotowych $rodkéw dowodowych:

1) W zakresie potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 124 pkt 1 ustawy PZP:

- o$wiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy PZP, o braku przynaleznosci do

tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 275), z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebna oferte, albo
oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitatowe;j.

Uwaga: Formularz oswiadczenia, 0 ktérym mowa w rozdz. VIII.2.1) SWZ zostanie przekazany Wykonawcy
razem w wezwaniem o ztozenie tego o$wiadczenia.

2) W zakresie potwierdzenia okolicznosci, o ktérych nowa w art. 124 pkt. 2 ustawy PZP: nie dotyczy

3.  Forma sktadanych podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oéwiadczen:

1) Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020r. poz. 2415) sktada sie w formie przewidzianej w tym
rozporzadzeniu, w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy
PZP, w tym w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020r, poz. 2452)

2) Oferty, oswiadczenia, o ktdrych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (- tj. o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu), podmiotowe s$rodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t..
Dz. U. z 2021r. poz. 670), z zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy PZP, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

3) Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okre$lone w rozdz. VIII.3.2) SWZ, przekazywane w
postepowaniu, sporzadza sig w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomodci
przekazywanej przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznych, o ktérych mowa w rozdz. IX SWZ.

4) Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej wskazanych w rozdz. IX SWZ.

5) Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6) W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienie publicznego, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca,
Wykonawca wspélinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, zwane
dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

7) W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym  podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

“
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Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng
treéci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z ta trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w rozdz. VII1.3.7) SWZ dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zaméwienia, w zakresie podmiotowych Srodkéw dowodowych lub dokumentdéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sig o
udzielenie zamdéwienia, w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza.

9) Podmiotowe $rodki dowodowe niewystawione przez upowaznione podmioty oraz petnomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wilasnorecznym podpisem przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
poswiadczajacym zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

11) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w rozdz. VII1.3.10) SWZ, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotyczg;

b) petnomocnictwa — mocodawca.

12) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w rozdz. VII1.3.7) i VIIl. 3.10) SWZ, moze dokonac¢ réwniez notariusz.

13) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

IX. Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. Informacje ogdlne:
1) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu:
- miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl ;
- ePUAPu, dostepnego pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal;

- poczty elektronicznej - adres e-mail: zampubl2@mcoo.krakow.pl .

2) Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
- Elzbieta Kloch, tel. (12) 650 39 26;
- Aleksandra Kostrzewa, tel. (12) 650 39 25.
3) Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiadaé¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz ,,Formularz do komunikacji”.

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
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opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP)”.

5) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” o ,,Formularz do komunikacji” wynosi 150 MB.

6) Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczeri oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7) lJezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwfocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

2. Ztozenie oferty w postepowaniu:

1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla Wykonawcéw na miniPortalu, w szczegdtach
danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé adres skrzynki
ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3) Ofertg skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

5) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r., poz. 1913), Wykonawca, w celu
utrzymania poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z
plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowad.

6) Do oferty nalezy dofaczy¢ dokumenty i o$wiadczenia wymienione w rozdz. VIII.1 SWZ w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a
nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcym oferte.

7) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

8) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert wycofaé¢ oferte za posrednictwem
»Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i
udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

9) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

3. Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert):

1) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w
szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomieri oraz przekazywanie informacji odbywa
sig elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji”
dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z
niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie nadanym przez Zamawiajgcego
numerem postepowania/znakiem sprawy lub numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania).

2) Zamawiajacy moze réwniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej, na
adres e-mail wskazany w rozdz. IX.1.1) SWZ.

3) Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwoéé¢ sktadania dokumentdw
elektronicznych, za pomoca poczty elektronicznej, na adres wskazany w rozdz. IX.1.1)SWZ. Sposéb
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw

m
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komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
z 2020r., poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020r. poz. 2415).

Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania ofertg uptywa 06.08.2021r.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Na oferte sktadaja sie nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ,

zawierajgcy w szczegolnosci:

a) nazwe zamdwienia, numer postepowania;

b) cene oferty (C) —w rozumieniu rozdz. XV.1 SWZ;

c) termin dostawy (T);
Objasnienie:
Wykonawca winien poda¢ (poprzez odpowiednie zaznaczenie) oferowany przez siebie termin
dostawy, sposréd wskazanych przez Zamawiajgcego ti. — 10 dni roboczych od dnia zawarcia
umowy, - 20 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, - 30 dni roboczych od dnia zawarcia
umowy.
Brak wskazania (zaznaczenia) przez Wykonawce terminu dostawy jest rownoznaczny z
zaoferowaniem przez Wykonawce maksymalnego terminu dostawy tj. 30 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy.

Wskazanie (zaznaczenie) przez Wykonawce wiecej niz jednego terminu dostawy jest
réwnoznaczne z zaoferowaniem przez Wykonawce najkrotszego z nich.

d) wskazanie czeéci zamodwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podanie firm podwykonawcdw ( - jezeli sg znane);
d) oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO
(-jezeli dotyczy)
e) o$wiadczenie o akceptacji wszystkich postanowiert SWZ i wzoru umowy bez zastrzezen.
2) Zestawienie asortymentowo-cenowe — wypetniony formularz stanowiacy zatgcznik nr 5 do SWZ.

Do oferty nalezy réwniez zatgczy¢ wszystkie wymagane os$wiadczenia i dokumenty wskazane w rozdz.
VIIl.1 SWZ.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang propozycje.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta (kazdy dokument sktadajacy sie na oferte) winna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby uprawnione lub upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

Szczegotowe zasady sktadania ofert oraz oswiadczen i dokumentéw skfadanych razem z ofertg zawiera
rozdz. IX.2, V.1 i VIII.3 SWZ.
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XIll. Sposdb oraz termin sktadania ofert.

Oferty nalezy sktadac nie pdzniej niz do dnia 08.07.2021r. do godz. 9:00 .

2. Ofertg sktada sie za posrednictwem miniPortalu. Szczegétowy sposdb ztozenia oferty okresla rozdz. 1X.2
SWZ.

XIV. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 08.07.2021r. o godz. 12:00. Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji
otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu
w  zaktadce Deszyfrowanie dostepnej na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania

3. Zuwagi na to, ze otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje o
zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajacy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.

3. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieséci na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust.5 ustawy PZP.

XV. Sposéb obliczenia ceny.

1. Cene oferty (C) stanowi wynagrodzenie za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia. Cena oferty (C)
musi by¢ ceng brutto tj. ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o
informowaniu o cenach towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 178).

2. Cena oferty (C) musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia ( w tym:
koszty transportu, ubezpieczenia na czas transportu, odpowiednim zapakowaniem, wniesieniem, itp.)

3. Cena oferty (C) winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koricéwke pomingc, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).
Cena oferty (C) moze by¢ tylko jedna.

4. Okredlenie stawki podatku od towaréw i ustug jest obowigzkiem Wykonawcy. Wykonawca winien
dokona¢ wyliczenia podatku od towaréw i ustug zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien
stanowigcy termin sktadania ofert.

5. Zamawiajagcy wymaga wypetnienia i zlozenia zestawienia asortymentowo-cenowego stanowigcego
wypetniony zatacznik nr 5 do SWZ. Warto$¢ podana przez Wykonawce w czesci B formularza ofertowego
tj. Cena oferty (C) winna by¢ réwna wartosci brutto (suma) podanej w zestawieniu asortymentowo-
cenowym.

XVI. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowa¢ sie nastepujacymi kryteriami:

L.p. Kryterium Waga kryterium (pkt)
1 Cena oferty (C) 60 pkt
2 Termin dostawy (T) 40 pkt

2. Sposéb obliczenia liczby punktéw w kryterium "cena oferty" (C):

M
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gdzie:
C - liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,cena oferty”
C min — cena najnizsza spos$rdd wszystkich badanych ofert
Cb - cena badanej oferty

Liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,cena oferty” (C) podana bedzie z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - jak w rozdz. XV.3 SWZ).

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac¢ oferta w kryterium ,cena oferty” (C): 60 punktow.

3. Sposob obliczenia liczby punktéw w kryterium "Termin dostawy" (T):

1) Przedmiotowe kryterium oceny dotyczy terminu w jakim Wykonawca zobowiazuje sig wykonac
dostawe przedmiotu zamowienia.

Uwaga:
Termin, w jakim Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ dostawe przedmiotu zamowienia Wykonawca
podaje w formularzu ofertowym.

2) Punkty w przedmiotowym kryterium zostang przyznane, zgodnie z ponizszymi zasadami;

- 40 pkt, jezeli Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ dostawe przedmiotu zamowienia w terminie
10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy;

- 20 pkt, jezeli Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ dostawe przedmiotu zaméwienia w terminie
20 dni roboczych od dnia zawarcia umowy;

-0 pkt, jezeli Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ dostawe przedmiotu zamowienia w terminie
30 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyska¢ oferta w kryterium ,Termin dostawy” (T): 40
punktow.

4. Ocena koncowa oferty w punktach:
1) Ocena koricowa oferty w punktach zostanie wyliczona wg wzoru:
Ok=C+T

2) Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma tacznie najwyzszg liczbg punktow
w ocenie koricowej (Ok).

3) Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera
oferte wedtug zasad okreslonych w art. 248 i nastepnych ustawy PZP.

XVII. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVIil. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z
dokumentoéw zataczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

3. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy bedzie mdégt dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcdw oraz wybraé oferte najkorzystniejszg albo uniewaznié postepowanie.

XIX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy.

Wzér umowy stanowi Zatacznik nr 3 do SWZ.
XXI. Informacje wynikajace z przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

1. W postepowaniu o udzielanie zamdwienia publicznego sg przetwarzane dane osobowe podlegajace
ochronie zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.) zwanego dalej ,RODO”.

2. Informacja dla osoby fizycznej:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, Zamawiajgcy informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Centrum Obstugi O$wiaty w Krakowie,
dane kontaktowe podane w rozdz. | SWZ;

— inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Centrum Obstugi O$wiaty w Krakowie jest
Tomasz Prdchniak, kontakt: e-mail: iodmcoo@mcoo.krakow.pl, tel. (12) 650-38-80;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego nr: MCOO/ZP/R/18/21;

— Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy PZP, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli okres obowigzywania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy, a nastepnie
przez czas okreslony w ustawie z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. z 2020r., poz. 164), w przypadkach okreslonych w tej ustawie.

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy PZP;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo do dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, z zastrzezeniem, ze w przypadku wykonania przez Zamawiajgcego
obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15ust. 1-3 RODO, Zamawiajacy moze zgdac od osoby
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wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postgpowania o udzielenie zamowienia;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

(Wyjasnienie: skorzystanie przez osobe, ktdrej dane osobowe dotyczq, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowacd
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmianq postanowieri umowy w
sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawq PZP);

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

(Wyjasnienie: W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zqdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:
e w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
RODO.

XXIl. Informacje pozostate

1.  Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢
pdzniejszego oswiadczenia Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub

dotaczenia katalogéw elektronicznych do ofert.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

S

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy PZP przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz
dokumentéw zaméwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469
pkt 15 ustawy PZP, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.
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