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Znak sprawy: ZP.261.10.2022

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji
na zadanie pn.:

Przeprowadzenie egzaminow bedacych podstawg uzyskania certyfikatéw spawalniczych po przebytych
kursach zawodowych uczniéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego 2014-2020

nr postepowania: MCOO/ZP/CKzZ/2/22

Integralng czesc niniejszej SWZ stanowig:

— Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1
— Formularz oswiadczenia wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — Zatacznik nr 2
—  Wzdr umowy — Zatgcznik nr 3
—  Opis przedmiotu zamdwienia — Formularz zestawienia asortymentowo-cenowego — Zatgcznik nr 4
— Informacja dotyczaca miniPortalu — Zatacznik nr 5

ZATWIERDZAM

Kierownik Zamawiajgcego

dnia .4..03.2022r.
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I. Informacje o Zamawiajgcym.

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie

ul. Utanéw 9a, 31-450 Krakow

tel. (12) 650 35 00

Godziny pracy: poniedziatek 73°-15%, wtorek-pigtek: 7%°-15%
Adres poczty elektronicznej: zampubl8 @mcoo.krakow.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia: www.mcoo.krakow.pl

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentdw lub oswiadczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej: miniPortalu, ePUAPu i poczty elektronicznej Zamawiajgcego, na zasadach
okreslonych w niniejszej SWZ.
Szczegétowe  instrukcje  uzytkowania  miniPortalu  dostepne sg na  stronie  internetowej
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Il. Tryb udzielenia zamodwienia.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji
z uwzglednieniem przepiséw stosowanych przy udzielaniu zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi zgodnie z art. 275 pkt 1 i nast. w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021 poz. 1129 ze zm.), zwang dalej ,ustawa PZP".

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP i przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

4.  Wartoé¢ zamdwienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowartosé kwoty 750 000 euro.

lll. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie egzamindw bedacych podstawg uzyskania certyfikatow
spawalniczych po przebytych kursach zawodowych ucznidw, zwanych dalej ,egzaminami”’, w ramach
projektu: ,Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy mechanicznej (M) w Gminie Miejskiej Krakow - 2
edycja” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, nr
projektu: RPMP.10.02.01-12-0015/19

2. Opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatacznik nr 4 do SWZ.

3. Szczegotowy zakres i sposdb realizacji zamdwienia okreslajg tgcznie:

1) Rodz. Il SWZ,
2) Wzér umowy (Zatgcznik nr 3 do SW2).
4. Wspdlny Stownik Zamdwien CPV: 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

IV. Termin wykonania zamdéwienia.
1. Termin wykonania catego przedmiotu zaméwienia: okreslono we wzorze umowy (Zatacznik nr 3 do SWZ):
- maksymalnie 20 miesiecy od dnia zawarcia umowy, ale nie pdzniej niz do 30.11.2023 r.

2. Termin, w ktérym Wykonawca przeprowadzi egzaminy (- kazdy przypadek): maksymalnie 30 dni od dnia
przekazania Wykonawcy listy uczniow, o ktérej mowa w § 6 ust. 3 wzoru umowy.

Uwaga: Ww. termin stanowi kryterium oceny ofert.
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V. Wpymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 ustawy PZP.

Nie dotyczy
VI. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie¢ Wykonawca, ktory spefnia warunki udziatu w postepowaniu

dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Okreslenie warunkoéw: nie dotyczy.
2) uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepisow.

Okreslenie warunkéw: nie dotyczy.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Okreslenie warunkéw: nie dotyczy.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Okreslenie warunkdéw: nie dotyczy.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia winni ustanowi¢ petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego (do oferty nalezy zataczy¢ odpowiednie petnomocnictwo), chyba, ze
w przypadku spotki cywilnej, z umowy tej spotki wynika sposéb jej reprezentowania (do stwierdzenia,
czego niezbedne bedzie zataczenie do oferty umowy spétki cywilnej). Wszelka korespondencja oraz
rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z podmiotem wystepujacym, jako petnomocnik pozostatych.
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkie podmioty wystepujgce
wspolnie. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponoszg solidarng odpowiedzialnosc za
wykonanie umowy.

VIl. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, jezeli w stosunku do Wykonawcy
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy PZP.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

Zgodnie z art. 110 ust. 2 ustawy PZP, Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych

w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 ustawy PZP, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit tgcznie nastepujace

przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwiazane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne, kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

- zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy,

- zreorganizowat personel,

- utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standarddw,

- wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnodci i odszkodowan @ za
nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standarddw.

4, Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktdrych mowa w rozdz. VII.3 SWZ, s3
wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w rozdz. VIl.3 SWZ, nie s
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wykluczy Wykonawce.
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VIIl. Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych oraz innych dokumentach lub oswiadczeniach,
jakie zobowigzany jest ztozy¢ Wykonawca.

1. Dokumenty i oéwiadczenia skiadane razem z oferta:

1) Do oferty kazdy Wykonawca winien dotaczy¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
PZP (- tj. oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu), w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 2 do
SWZ. Oswiadczenie sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o ktérym
mowa w rozdz. VIII.1.1) SWZ, skfada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie.
Oswiadczenie to ma potwierdzac brak podstaw wykluczenia danego Wykonawcy.

3) W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego witasciwego
rejestru.

4) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa w rozdz. VIII.1.3) SWZ,
jezeli Zamawiajacy moie je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

5) Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do reprezentowania nie wynika
z dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. VII.1.3) SWZ, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.

6) Zapis rozdz. VIIL.1.5) SWZ stosuje sie odpowiednio do osoby dziaftajgcej w imieniu Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

7) Wszelkie petnomocnictwa winny by¢ ztozone w formie oryginatu lub urzedowo poswiadczonego
odpisu petnomocnictwa (notarialnie — art. 96 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
/tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1192 z p6in. zm./), z zastrzezeniem innych zasad opisanych w niniejszej SWZ
lub wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

2. Podmiotowe srodki dowodowe sktadane na wezwanie Zamawiajacego:
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia, w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni, nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:
1) W zakresie potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 273 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP:

- oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy PZP, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym wykonawcg, ktdry ztozyt odrebng oferte,
albo oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitatowej.
Uwaga: Formularz o$wiadczenia, o ktéorym mowa w rozdz. VIII.2.1) SWZ zostanie przekazany Wykonawcy razem
z wezwaniem o ztoZenie tego oswiadczenia.

3. Forma sktadanych podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen:

1) Podmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktorych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) skfada sie w formie przewidzianej w tym
rozporzadzeniu, w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy
PZP, w tym w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020r, poz. 2452).

2) Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (- tj. oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu), podmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci

elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
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z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne

(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 670), z zastrzezeniem formatdw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy PZP,

z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

3) Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w rozdz. VIII.3.2) SWZ, przekazywane
w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznych, o ktérych mowa
w rozdz. IX SWZ.

4) Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu $rodkdw komunikacji
elektronicznej wskazanych w rozdz. IX SWZ.

5) Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6) W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienie publicznego, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajagcymi umocowanie do
reprezentowania” zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

7) W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jake dokument
w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Przez cyfrowe odwzorowanie naleiy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczna

tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez

koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w rozdz. VIII.3.7) SWZ dokonuje w przypadku:

- podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub  dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktdre kazdego z nich dotycza;

- innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotycza.

9) Podmiotowe $rodki dowodowe niewystawione przez upowaznione podmioty oraz petnomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10

—

W przypadku, gdy podmiotowe $Srodki dowodowe niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
whasnorecznym podpisem przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
poswiadczajacym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

11) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym

mowa w rozdz. VIIl.3.10) SWZ, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych S$rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotycza;

b) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym

mowa w rozdz. VII1.3.7) i VIII. 3.10) SWZ, moze dokonac réwniez notariusz.

—

12

—_—

13) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne

z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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IX. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajagcy bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. Informacje ogéine:
1) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu:
- miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl;
- ePUAPu, dostepnego pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal;
- poczty elektronicznej - adres e-mail: zampubl8@mcoo.krakow.pl

2) Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
- Krystyna Nowak, tel. (12) 650 39 35,
- Dorota Sularz, tel. (12) 650 39 30,
- Aleksandra Kostrzewa, tel. (12) 650 39 25.

3) Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
~Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz ,Formularz do komunikacji”.

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uiyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP)”.

5) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz
zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz ,,Formularz do komunikacji” wynosi 150 MB.

6) Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentdw lub o$wiadczenn oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

2. Ztozenie oferty w postepowaniu:

1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Funkcjonalnosé do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla Wykonawcow na miniPortalu, w szczegétach
danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ adres skrzynki
ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3) Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

5) lJezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020, poz. 1913), Wykonawca, w celu
utrzymania poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz
z plikami stanowiacymi jawna cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

6) Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty i oswiadczenia wymienione w rozdz. VIIl.L1 SWZ w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
a nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcym oferte.

7) Oferta moze by¢ zfozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

8) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte za posrednictwem
»Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP

e
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i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukgji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

9) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie wycofac¢ ztozonej oferty.

3. Sposéb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert):

1) W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami,
w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa
sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji”
dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej
z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie nadanym przez Zamawiajgcego
numerem postepowania/znakiem sprawy lub numerem ogtoszenia (BZP lub ID postgpowania).

2) Zamawiajacy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej, na
adres e-mail wskazany w rozdz. IX.1.1) SWZ.

3) Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wvykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwosé skfadania dokumentow
elektronicznych, za pomocg poczty elektronicznej, na adres wskazany w rozdz. 1X.1.1) SWZ. Sposéb
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz
$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkdw dowodowych oraz innych dokumentdw lub
oswiadczen, jakich moze zgdac zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

X. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Xl. Termin zwigzania oferta.
Termin zwigzania ofertg uptywa 09.04.2022 r.

Xll. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.  Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

1) wypeiniony formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ,
zawierajgcy w szczegolnosci:

a) Nazwe zamowienia, numer postepowania;
b) Cene oferty (C) - w rozumieniu rozdz. XV.1 SWZ (- z jej rozbiciem na catkowita wartos¢ netto
i VAT);
c) Termin (T) —w rozumieniu rozdz. IV.2 SWZ;
Objasénienie: Wykonawca winien podac (poprzez odpowiednie zaznaczenie) oferowany przez
siebie Termin (T), sposréd terminéw wskazanych przez Zamawiajgcego w formularzu ofertowym
(ti.: - 30 dni od dnia przekazania Wykonawecy listy uczniéw, o ktérej mowa w § 6 ust 3 wzoru
umowy; - 20 dni od dnia przekazania Wykonawcy listy ucznidw, o ktérej mowa w § 6 ust 3 wzoru
umowy; - 10 dni od dnia przekazania Wykonawcy listy uczniow, o ktérej mowa w § 6 ust 3 wzoru
umowy);
Przedmiotowa informacja ma umozliwic dokonanie przez Zamawiajgcego oceny ofert w kryterium
»Termin “(T) opisanym w rozdz. XVI SWZ.
Przedmiotowa Informacja nie nalezy do rodzaju dokumentow, o ktérych mowa w art. 128 ust. 1
ustawy PZP, a tym samym nie podlega temu przepisowi i w razie jej braku, Zamawiajgcy nie
bedzie wzywat Wykonawcy do jej ztozenia. Z uwagi na powyisze w przypadku jej braku oferta
Wykonawcy w ramach kryterium oceny ofert ,, Termin”(T) otrzyma O pkt.
d) wskazanie czesci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podanie firm podwykonawcdw ( - jezeli sg znane);
e) oséwiadczenie o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO
(- jezeli dotyczy);
e e e e ey e ey e e e e e e e e e e e e e e
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f) oswiadczenie o akceptacji wszystkich postanowient SWZ i wzoru umowy bez zastrzezen.
2) Zestawienie asortymentowo-cenowe — wypetniony formularz, stanowigcy Zatacznik nr 4 do SWZ.

Do oferty nalezy réwniez zataczyé wszystkie wymagane oswiadczenia i dokumenty wskazane w rozdz.
VIIIL1 SWZ.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte (w danej czesci zamodwienia), zawierajgcy jedng,
jednoznacznie opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

Tres¢ ztozone] oferty musi odpowiadaé tresci SWZ.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta (kazdy dokument skfadajacy sie na oferte) winna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby uprawnione lub upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

Szczegotowe zasady sktadania ofert oraz oswiadczeri i dokumentdw sktadanych razem z ofertg zawiera
rozdz. IX.2, VIIL.1 i VIII.3 SWZ.

Xlll. Sposdb oraz termin sktadania ofert.

Oferty nalezy sktadac nie pdzniej niz do dnia 11.03.2022 r. do godz. 9:00.

Oferte sktada sie za posrednictwem miniPortalu. Szczegétowy sposéb ztozenia oferty okreéla rozdz. I1X.2
SWZ.

XIV. Termin otwarcia ofert.

1

Otwarcie ofert nastapi w dniu 11.03.2022 r. o godz. 12:00. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznej sesji
otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu
w zaktadce Deszyfrowanie dostepnej na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

Z uwagi na to, ze otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okredlonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje
o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpéiniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust.5 ustawy PZP.

XV. Sposob obliczenia ceny.

i 1

Cene oferty (C) stanowi wynagrodzenie za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia. Cena oferty (C) musi
by¢ ceng brutto tj. ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy zdnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2019 ., poz. 178).

. Do formularza ofertowego Wykonawca wpisuje cene oferty (C) wraz z jej rozbiciem na catkowitg wartosé

netto oraz podatek od towardw i ustug.

Cena oferty (C) winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koficdwke pomingc, powyzej i rdwne 5 nalezy zaokraglié¢ w gore).
Cena oferty (C) moze byc¢ tylko jedna.

. Okreslenie stawki podatku od towardw i ustug jest obowigzkiem Wykonawcy. Wykonawca winien dokonaé

wyliczenia podatku od towardw i ustug zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzieri stanowigcy termin
sktadania ofert.

Zamawiajgcy wymaga wypetnienia i ztozenia zestawienie asortymentowo-cenowego (wypetniony Zatacznik
nr 4 do SWZ).

Wartosci podane przez Wykonawce w czesci B formularza ofertowego (wypetniony Zatacznik nr 1 do SWZ2)
tj. cena oferty (C), catkowita warto$¢ netto winny odpowiada¢ wartosciom podanym w zestawieniu
asortymentowo-cenowym (wypetniony formularz Zatacznika nr 4 do SWZ), tj. odpowiednio sumie poz. 1-3
w kol. 10 (,Wartos¢ brutto”) oraz sumie poz. 1-3 w kol. 9 (,, Wartos¢ netto”).
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XVI. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami:

L.p. Kryterium Waga kryterium (pkt)
1 Cena oferty (C) 60 pkt
2 Termin (T) 40 pkt
Razem 100 pkt

2. Sposoéb obliczenia liczby punktéw w kryterium ,cena oferty" (C)

C min
C= - X 60 pkt
Ch
gdzie:
C —liczba punktdw uzyskanych przez oferte w kryterium ,,cena oferty” (C)
C min — cena najnizsza sposrod wszystkich badanych ofert
Cb - cena badanej oferty

Liczba punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,,cena oferty” (C) podana bedzie z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - jak w rozdz. XV.3 SWZ).

Maksymalna liczba punktéw jakg moze uzyskac oferta w kryterium ,,cena oferty” (C): 60 punktow.

3. Sposdb obliczenia liczby punktéw w kryterium ,, Termin" (T):

1) Przedmiotowe kryterium oceny dotyczy terminu, w ktérym Wykonawca przeprowadzi egzaminy (-kazdy
przypadek).

Uwaga: Ww. termin Wykonawca podaje w formularzu ofertowym.
2) Punkty w przedmiotowym kryterium zostang przyznane, zgodnie z ponizszymi zasadami:

— 0 pkt, jezeli Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ egzaminy (-kazdy przypadek) w terminie
30 dni od dnia przekazania Wykonawcy listy uczniéw, o ktdérej mowa w § 6 ust 3 wzoru umowy;

— 20 pkt, jezeli Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ egzaminy (-kazdy przypadek) w terminie
20 dni od dnia przekazania Wykonawcy listy uczniow, o ktdrej mowa w § 6 ust 3 wzoru umowy;

— 40 pkt, jezeli Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ egzaminy (-kazdy przypadek) w terminie
10 dni od dnia przekazania Wykonawcy listy uczniéw, o ktérej mowa w § 6 ust 3 wzoru umowy;

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac oferta w kryterium , Termin” (T): 40 punktéw.

4. Ocena koricowa oferty w punktach:
1) Ocena koricowa oferty w punktach zostanie wyliczona wg wzoru:
Ok=C+T

2) Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma tacznie najwyisza liczbe punktéw
w ocenie koncowej (Ok).
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3) lJeieli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera
oferte wedtug zasad okredlonych w art. 248 i nastepnych ustawy PZP.

XVIL. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy

PZP.

XVIIl. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

XX.

XXI.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentow zatgczonych do oferty lub jezeli umocowanie nie wynika z danych ujawnionych
we wiasciwym rejestrze (np. Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnogci
Gospodarczej).

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujace;
wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$é za
wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajagcego w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mégt dokonad ponownego badania i oceny ofert pozostaltych w postepowaniu
Wykonawcdw oraz wybrac oferte najkorzystniejsza albo uniewaznié¢ postepowanie.

Zamawiajacy zada, aby przed przystagpieniem do wykonania zaméwienia, Wykonawca, o ile s3 juz znani,
podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcéw zaangazowanych w ustugi,
w miejscu  podlegajgcym bezposredniemu nadzorowi Zamawiajgcego. Wykonawca zawiadamia
Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do tych informacji, w trakcie realizacji zamdwienia,
a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcdw, ktédrym w pdiniejszym
okresie zamierza powierzyc realizacje ustug.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy.

Wzoér umowy stanowi Zatacznik nr 3 do SWZ.

Informacje wynikajace z przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

W postepowaniu o udzielanie zamowienia publicznego sg przetwarzane dane osobowe podlegajace
ochronie zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.) zwanego dalej ,RODO”.
Informacja dla osoby fizycznej:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:
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~ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie,
dane kontaktowe podane w rozdz. | SWZ;

— inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Centrum Obstugi O$wiaty w Krakowie jest
Tomasz Prochniak, kontakt: e-mail: iodmcoo@mecoo.krakow.pl, tel. (12) 650-38-80;

~ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr: MCOO/ZP/CKZ/2/22;

— Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres obowigzywania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty okres obowiazywania umowy, a nastepnie przez czas
okreslony w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach (Dz.U.
z 2020r., poz. 164), w przypadkach okreslonych w tej ustawie;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy PZP;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

® na podstawie art. 15 RODO prawo do dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
z zastrzezeniem, ze w przypadku wykonania przez Zamawiajacego obowigzkéw, o ktérych
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby wystepujacej z zadaniem
wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia ;

® napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
(Wyjasnienie: skorzystanie przez osobe, ktdrej dane osobowe dotyczq, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktdrym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowad zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowied umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawq PZP);

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
(Wyjasnienie: W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie iqdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

® wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

® prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

® na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XXIl. Informacje pozostate

1. Wykonawca moie zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescia udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjac treéé
pdiniejszego oswiadczenia Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza zfozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub
dotaczenia katalogéw elektronicznych do ofert.

3. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowyeh.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgji elektronicznej.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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6. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan zgodnie
z art. 60 i art. 121 ustawy PZP.

7.  Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takie innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy PZP przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz
dokumentéw zamowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktdrej mowa w art. 469
pkt 15 ustawy PZP, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.
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