Zatqcznik nr 2 do umowy

Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, z siedzibg w Krakowie (31-450),
przy ul. Utanéw 9a, zwane dalej ,Powierzajacym”,

oraz

zwany dalej ,,Przetwarzajacym”,

tacznie zwani ,Stronami”, ustalajg, co nastepuje:

§1

Strony ustalajg, ze uzyte w niniejszej umowie okreslenia dotyczgce danych osobowych majg takie
samo znaczenie, jakie nadajg im definicje zawarte w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) - zwanym dalej ,,RODO”.

Niniejsze zasady dotyczg przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji Umowy nr
........................... z dnia .....cceceevevvevenenn., N@ wykonanie ustug dowozu do jednostek oswiatowych*
(zwanych dalej , jednostkami”) zlokalizowanych w Dzielnicach I-XVIIl Miasta Krakowa lub poza
granicami Miasta Krakowa oraz odwozu do miejsca zamieszkania ok. 780 dzieci
niepetnosprawnych z terenu Gminy Miejskiej Krakéow s$rodkami transportu sprawnymi
technicznie i przystosowanymi do przewozéw pasazerskich (w tym samochodami
przystosowanymi do przewozu oséb niepetnosprawnych na wézkach inwalidzkich).

* Przez jednostke oswiatowg rozumie sie jednostke wymieniong w art. 2 pkt. 1 — 8 ustawy z dnia
14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 1082 ze zm.) z wylgczeniem
jednostek realizujgcych ksztatcenie ustawiczne w rozumieniu art. 4 pkt. 30 tejze ustawy.

Dane osobowe objete niniejszymi zasadami, dotyczg dzieci — ucznidw oraz podopiecznych
Jednostek i ich opiekunow.

§2

Na podstawie art. 28 RODO Powierzajgcy, powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych celu realizacji Umowy i w zakresie niezbednym do jej realizacji.
Przedmiotem powierzenia sg dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacja Umowy, w
szczegolnosci w zakresie dowozu dzieci niepetnosprawnych do i z Jednostek.
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania Umowy i w terminach
w niej okreslonych.
Po zakorczeniu przetwarzania Przetwarzajgcy zwraca Powierzajgcemu wszelkie dane osobowe
oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych.
Zakres powierzonych danych osobowych obejmuje:

1) dane zwykte dotyczace dzieci — ucznidw oraz podopiecznych Jednostek:



a) imie i nazwisko,
b) adres zamieszkania,
c) nazwa i adres szkoty/przedszkola/placéwki o$wiatowej,
d) wiek dziecka;
2) dane zwykte dotyczgce opiekundéw dzieci — uczniéw oraz podopiecznych Jednostek:
a) numer telefonu rodzica/opiekuna;
3) dane szczegdlnej kategorii dotyczace dzieci — uczniéw oraz podopiecznych Jednostek:
a) informacje o stanie zdrowia — dane o stopniu niepetnosprawnosci;
4) inne dane, ktére zostang podane lub ujawnione w zwigzku z wykonywaniem przez
Przetwarzajacego ustug przewozowych.
Przetwarzajgcy jest upowazniony do wykonywania nastepujgcych czynnosci przetwarzania
powierzonych danych: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, ktére s3 w minimalnym zakresie niezbedne
do realizacji celu o ktérym mowa w ust. 1 powyzej.

§3

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci RODO oraz zgodnie
niniejszymi zasadami, a takze z najwyzszg starannoscig i przy uwzglednieniu profesjonalnego
charakteru dziafania.

Przetwarzajacy zapewni S$rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte

zabezpieczenie danych osobowych, spetniajgce wymagania, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Przetwarzajacy bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzit dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych
osobowych;

2) przechowywat dokumenty w sposéb zapewniajgcy zabezpieczenie przed udostepnieniem
osobom nieupowaznionym do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcy ochrone
dokumentédw przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takie przetwarzaniem z
naruszeniem RODO.

Przetwarzajacy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania

zgodnie z art. 30 RODO.

Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnosé, wobec oséb trzecich oraz wobec Powierzajgcego, za

szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa powszechnie

obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych
danych osobowych niezgodnie z niniejszymi zasadami, w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych w trakcie
obowigzywania Umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci

objetych Umowa, a takze zachowania w poufnosci informacji
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu
Umowy;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0sdb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych,

a w szczegdlnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie Umowy danych osobowych dla celéw innych niz
okreslone w niniejszych zasadach lub Umowie;

4) niewykonania zadnych czynnosci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych osobowych
nieuregulowanych w niniejszych zasadach lub Umowie.



§4

Przetwarzajacy jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznief do przetwarzania

danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane osobowe.

Przetwarzajacy bedzie prowadzit ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych.

Przetwarzajacy ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do oséb posiadajacych

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Przetwarzajagcy zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych

do przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

a) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajacych z
Umowy;

b) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuiszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

c) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji Umowy;

d) zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z Przetwarzajgcym;

e) zabezpieczenia dokumentow przed dostepem 0s6b nieupowaznionych
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z
naruszeniem RODO, nieautoryzowang zmiang, utrata, uszkodzeniem

lub zniszczeniem.
Przetwarzajacy bedzie nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych, w
zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.
Przetwarzajacy bedzie wymagat od oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych
oraz ich zabezpieczenia.

§5

Przetwarzajgcy pomaga Powierzajgcemu wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania
osoby, ktorej dane dotyczg, a ktérej dane zostaly powierzone do przetwarzania na mocy
niniejszych zasad, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.
Przetwarzajgcy pomaga Powierzajgcemu wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO, uwzgledniajgc dostepne mu informacje oraz charakter przetwarzania.

Przetwarzajacy zobowigzany jest do udzielenia Powierzajagcemu, na kazde zgdanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Przetwarzajgcego oraz podmioty,
ktorym Przetwarzajacy zlecit dalsze powierzenie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Przetwarzajacy bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Powierzajagcemu kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgtoszenie
powinno, oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO, zawieraé¢ informacje
umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci 0séb fizycznych. Jezeli informacji, o ktédrych mowa w art. 33 ust 3 RODO nie da
sie udzieli¢ w tym samym czasie, Przetwarzajacy moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej
zwtoki.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Przetwarzajgcego danych osobowych okreslonych w niniejszych zasadach, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub



realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Przetwarzajgcego tych
danych osobowych.

W przypadku wystgpienia okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na odpowiedzialnosé
Powierzajgcego za przetwarzanie danych osobowych, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie
niezwtocznie podja¢ dziatanie w celu usuniecia tych okolicznosci oraz natychmiast zawiadomié
Powierzajacego.

W sytuacjach nadzwyczajnych, nieprzewidzianych w niniejszych zasadach, Przetwarzajgcy
zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych majgc na uwadze ochrone powierzonych
danych oraz interes Powierzajgcego.

W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 83 RODO na
Przetwarzajgcego moga zostac natozone administracyjne kary pieniezne
w wysokosci kary natozonej na powierzajgcego.

§6

Przetwarzajacy umozliwi Powierzajagcemu lub podmiotowi upowaznionemu dokonanie kontroli
lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegoblnosci z RODO oraz niniejszymi zasadami
w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane.

Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane

podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.

W przypadku powziecia przez Powierzajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez

Przetwarzajgcego zobowigzan wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w

tym RODO, lub niniejszych zasad Przetwarzajacy umozliwi Powierzajagcemu lub podmiotowi

upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu w celu, o ktérym mowa w

ust. 1 powyzej.

Powierzajgcy lub podmiot upowazniony majg w szczegdlnosci prawo do:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczerr, w ktérych jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych;

2) przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych
lub audytowych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym RODO, lub niniejszej umowy;

3) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych oraz pracownikow podmiotu kontrolowanego
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

4) wgladu do wszelkich dokumentéow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii.

Przetwarzajgcy zobowigzany jest do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzagdzonych w wyniku

kontroli lub audytu przeprowadzonych zgodnie z niniejszym paragrafem, w terminie do 7 dni.

§7

Przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania innym
podmiotom jedynie w celu wykonania Umowy, po wczedniejszym poinformowaniu
Powierzajgcego oraz pod warunkiem braku sprzeciwu Powierzajgcego wyrazonego pisemnie w
terminie 14 dni od dnia poinformowania.

Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych odbywa sie na podstawie odrebnych
umow zawieranych na piSmie, z zastrzezeniem, ze umowy te bedg zawieraty postanowienia



okreslajgce warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszych
zasadach.

3. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie ust. 1 i 2 powyzej,
powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez Przetwarzajgcego do celu ich powierzenia, przy
czym zakres nie moze byé szerszy niz zakres okreslony w niniejszych zasadach.

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnos$ci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, ktérym dokonat dalszego powierzenia danych osobowych z
postanowieniami umow.

5. Przetwarzajgcy zobowigzany jest do przekazania na kazde zgdanie Powierzajgcego wykazu
podmiotéw, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych przez
Przetwarzajgcego.

6. Przetwarzajacy zobligowany jest do takiego formutowania umoéw dalszego powierzenia, by
podmioty, ktdrym Przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie zobowigzane byly do wypetniania
obowigzkéw natozonych w niniejszej umowie na Przetwarzajgcego bezposrednio w stosunku do
Powierzajgcego, w szczegdlnosci w zakresie umozliwienia Powierzajgcemu lub podmiotowi przez
niego upowaznionemu, dokonywanie kontroli lub audytu, na zasadach okreslonych w § 6
niniejszych zasad.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami znajdujg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci RODO oraz postanowienia Umowy.

Powierzajacy: Przetwarzajacy:



