Numer postepowania: MCOO/ZP/R/26/22
Zatacznik nr 4.2 do SWZ
Dotyczy czesci 2 - Dostawa licencji na oprogramowanie do elektronicznego obiegu

dokumentéw kadrowo-ptacowych

Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)

1. Zakres przedmiotu zamoéwienia

1.1.  Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje minimum:

1.1.1. Udzielenie Zamawiajgcemu przez Wykonawce licencji na system elektronicznego
obiegu dokumentoéw w zakresie dokumentéw kadrowo-ptacowych,

1.1.2. Instalacje i konfiguracja systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie
kadrowo-ptacowym.

1.1.3. Integracje systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo-
ptacowym z systemem elektronicznego obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, ktérego
Zamawiajacy jest uzytkownikiem.

1.1.4. Integracje systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo-
ptacowym z systemem hurtowni danych.

1.1.5. Integracje elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo-ptacowym
z narzedziami utrwalana dokumentéw na nosniku trwatym w tzw. technologii blockchain,
ktérych Zamawiajacy jest uzytkownikiem,

1.1.6. Integracje obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo-ptacowym z narzedziami podpisu
elektronicznego opartego na technologii blockchain, ktérego Zamawiajacy jest uzytkownikiem.
2. Wymagania dotyczace Systemu

2.1.  Wymagania obligatoryjne systemu obiegu danych w zakresie kadrowo-ptacowym oraz
hurtowni danych

2.1.1. Catosc¢ rozwigzania jest napisana i pracuje w architekturze zorientowanej na ustugi (SOA).
Dla wszystkich obszarow funkcjonalnych wydzielona jest warstwa integracyjna odpowiedzialna za
integracje z zewnetrznymi Zzrédtami danych oraz udostepniajgca im dane z systemu.

2.1.2. Dane systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo-ptacowym sa
przechowywane w relacyjnych bazach danych na serwerze SQL,

2.1.3. Podpisywanie dokumentéw w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw kadrowo-
ptacowych musi odbywaé sie z wykorzystaniem podpisu elektronicznego opartego na
technologii blockchain,

2.1.4. Aplikacje sg uruchamiane i wdrazane zgodnie z modelem Saa$S (Software as a Service),



2.1.5. System obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych musi posiada¢ mozliwos¢ podpisywania
dokumentow za pomocg elektronicznego podpisu kwalifikowanego Certum Asecco (wymaganie
fakultatywne).

2.2. Cechy systemu

2.2.1. System musi by¢ skalowalny.

2.2.2. System elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo-ptacowym musi
pracowac w architekturze tréjwarstwowej — warstwa bazy danych, warstwa aplikacji i warstwa
prezentacji.

2.2.3. System elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo-ptacowym musi

posiadac nastepujgce cechy dostepne bezposrednio, jako wbudowane wtasciwosci produktu:

2.2.3.1. Interfejs uzytkownika:
° Panel pracownika musi by¢ prosty, przejrzysty i intuicyjny.
. Panel pracownika musi zapewni¢ przejrzysta nawigacje pozwalajaca przemieszczac sie

pomiedzy obszarami funkcjonalnymi.

2.2.4. System elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo-ptacowym musi
zostaé zintegrowany z elektronicznym obiegiem dokumentow faktur i zabezpieczen srodkéw,
ktérego Zamawiajacy jest uzytkownikiem, w nastepujacym zakresie:

2.24.1. Wspélnego logowania do systemu obiegu dokumentéw zaréwno dla modutu

kadrowo-ptacowego jak i modutu faktur i zabezpieczen srodkdw.

2.2.4.2. Stownika uzytkownikéw
2.24.3. Stownika jednostek
2244, Stownika budzetowych Zrédet finansowania (zadania, rozdziaty, paragrafy,

rodzaje planow)

2.24.5. Planéw finansowych (modutu do weryfikacji wykonania planow).

2.2.5. Systemem elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowych i ptacowych, musi zostac
zintegrowany z hurtownia danych:

2.2.5.1. Ujednolicone logowanie,

2.2.5.2. Importowanie wskazanych przez Zamawiajgcego danych kadrowo-ptacowych
z elektronicznego obiegu dokumentéw do odpowiednich kostek analitycznych w sposéb
automatyczny, przy czy nie rzadziej niz raz w tygodniu,

2.2.5.3. Danych stownikowych na nastepujacych polach:

2.2.5.3.1. Stownika uzytkownikéw

2.2.5.3.2. Stownika jednostek

2.2.5.3.3. Stownika budzetowych Zrédet finansowania (zadania, rozdziaty, paragrafy,



rodzaje planéw)

2.2.5.34. Planéw budzetowych (modutu do weryfikacji wykonania planow).

2.2.5.3.5. Bazy danych MySQL elektronicznego obiegu dokumentéw.

2.2.6. Wynikiem integracji systemu elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych
z hurtownia danych ma by¢ takie skonfigurowanie systemu, aby wymiana danych pomiedzy
systemem elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych a hurtownia danych
odbywata sie w sposdb zautomatyzowany.

2.2.7. Elektroniczny obieg dokumentéw kadrowo-ptacowych musi zosta¢ zintegrowany
z podpisem elektronicznym, przy czym forma wykorzystania podpisu elektronicznego ma by¢
konfigurowalna w konfiguracji systemu. Do wyboru uzytkownika systemu ma by¢ forma
podpisu, przy czym dostepne majg by¢ minimum dwie formy:

2.2.7.1. Podpis elektroniczny oparty o technologie blockchain (podpis chmurowy).
2.2.7.2. Podpis kwalifikowany firmy Asecco (Certum) - wymagania fakultatywne.

2.2.8. Obieg dokumentéw kadrowo-ptacowych musi zostaé zintegrowany z narzedziami
utrwalana dokumentéw na nosniku trwatym w tzw. technologii blockchain, ktérych
Zamawiajacy jest uzytkownikiem,

2.2.9. Obieg dokumentéw kadrowo-ptacowych ma wykorzystywac poczte elektroniczng do
rozsytania przez system wiadomosci i powiadomien do uzytkownikéw w postaci maili.

2.2.10. Obieg dokumentow kadrowo-ptacowych musi pozwala¢ na jednoczesny dostep do
danych wielu uzytkownikom oraz zapewnia¢ ochrone tych danych przed utratg spéjnosci lub
zniszczeniem.

2.2.11. Komunikacja uzytkownika z obiegiem dokumentéw musi odbywaé sie za pomoca
potaczenia szyfrowanego SSL.

2.2.12. System musi uniemozliwia¢ wprowadzanie i modyfikacje danych w sposéb anonimowy.

3. Wymagania technologiczne

3.1. Dostarczone oprogramowanie musi uwzglednié Srodowisko rozwigzan informatycznych
Zamawiajacego.

3.2. Preferowana technologia systemu: AJAX, Jezyk interpretowany PHP, baza danych
MySQL, serwer WWW Apache.

3.3.  Systemy maja dziata¢ w przegladarce internetowej, technologia wykonania zapewniac
ma minimalng ilo$¢ przetadowan strony (preferowana technologia - AJAX).

3.4. Dostarczone w ramach niniejszego zamodwienia oprogramowanie musi poprawnie
dziata¢ z nastepujacymi przegladarkami WWW w aktualnych wersjach odpowiednich dla
poszczegolnych systemow operacyjnych (przynajmniej Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google

Chrome).



4. Wymagania dotyczace rozbudowy systemu

4.1. System musi by¢ skalowalny, przy czym jego skalowanie moze odbywac sie przez:
4.1.1. dotfaczenie dodatkowych stanowisk - zwiekszanie liczby uzytkownikéw,

4.1.2. rozbudowe warstwy aplikacyjnej (zwiekszenie zasobdw serwera obstugujacego warstwe
poprzez rozbudowe pamieci, zwiekszenie liczby procesoréw oraz zwiekszanie liczby maszyn),
4.1.3. rozbudowe warstwy bazodanowej (zwiekszenie zasobow serwera obstugujacego
warstwe poprzez rozbudowe pamieci, zwiekszenie liczby procesordw, zwiekszenie pojemnosci
pamieci masowych).

5. Wymagania dotyczace bezpieczenstwa danych

5.1. Rozwigzanie techniczne zastosowane w ramach systeméw musi umozliwiaé¢ tworzenie
kopii zapasowych (archiwizacja petng i przyrostowsa) danych.

5.2. System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia kopii zapasowych wg dowolnego kalendarza,
ale nie rzadziej niz raz dziennie. Kopia zapasowa musi mie¢ mozliwos¢ odtworzenia catego
systemu po awarii do punktu wykonania ostatniej kopii bezpieczenstwa.

5.3.  System musi zapewnia¢ dziatania zgodnie z zasadami gwarantujgcymi takg eksploatacje
systemu, aby zapewnia¢ bezpieczenstwo informacji rozumiane jako poufnosé, integralnos$é
i dostepnosc.

5.4. Rozwigzanie musi umozliwié¢ zapis wszystkich czynnosci wykonywanych w systemie
przez jego uzytkownikéw, z mozliwoscig jednoznacznego wskazania uzytkownika, ktory
wykonat dang czynnosé (rozliczalnosg).

6. Wymagania licencyjne

6.1. Wykonawca musi dostarczy¢ licencje na wskazang przez Zamawiajgcego liczbe
Jednostek.

6.2. Licencje na dostarczana dla jednostki musi pozwalaé¢ na dotaczanie do systemu
nieograniczonej liczby uzytkownikéw w ramach danej licencji dla jednostki.

6.3.  Licencja musi pozwalaé¢ na uzytkowanie systemu przez Zamawiajacego i obstugiwane
przez niego Jednostki Oswiatowe.

6.4. Wykonawca musi zagwarantowaé Zamawiajagcemu, ze wykonanie przedmiotu
zamoéwienia nie spowoduje naruszenia przez Wykonawce lub Zamawiajgcego praw autorskich
innych podmiotow, znakéw handlowych i towarowych, patentéw, know-how oraz innych praw
chronionych oraz, ze Wykonawca uprawniony jest do udzielenia lub dostarczenia
Zamawiajacemu licencji na dostarczone w ramach systemu oprogramowanie.

6.5.  Wykonawca musi przyja¢ na siebie wszelkg odpowiedzialno$¢ za roszczenia oséb
trzecich w zwigzku z realizacjg umowy, a w szczegdlnosci dotyczace naruszenia praw autorskich

innych podmiotéw, znakéw handlowych i towarowych, patentéow, know-how oraz innych praw



chronionych.

6.6. Zamawiajacy lub podmiot przez niego wskazany uprawniony jest do wykonywania kopii
bezpieczenstwa licencjonowanego oprogramowania objetego przedmiotem zaméwienia.

6.7. Udzielona licencja, z =zastrzezeniem spraw inaczej uregulowanych, uprawnia
zamawiajgcego do korzystania z systemu na nastepujgcych polach eksploatac;ji:

6.7.1. sporzadzenie kopii zapasowe],

6.7.2. przechowywanie,

6.7.3. tadowanie,

6.7.4. instalacja,

6.7.5. uruchamianie i wyswietlanie.

7. Wymagania w zakresie administracja i bezpieczenstwo

7.1. System elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych musi pozwalaé na
zmiane parametréw wykonywang przez administratora systemu bez interwencji Wykonawcy,
7.2. System elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych musi dawaé
mozliwo$¢ zdefiniowania wielopoziomowej struktury organizacyjnej, sktadajgcej sie co najmnie;j
z jednostek organizacyjnych i stanowisk w dowolnej liczbie.

7.3.  System elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych musi pozwala¢ na
zdefiniowanie polityki bezpieczenstwa (poziom skomplikowania hasta, okres waznosci hasta,
powtarzalnos$é hasta),

7.4.  System elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych musi posiadaé panel
administracyjny dostepny z poziomu strony WWW.

7.5. System elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych w zakresie
administracja i bezpieczenstwo ma posiada¢ dostep do nastepujacych funkcjonalnosci:

7.5.1. uwierzytelnienie,

7.5.2. inicjowanie sesji,

7.5.3. wylogowanie.

7.6.  System elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych musi pozwalaé na
definiowania stownikéw systemowych oraz ustawiania poszczegdlnych wpiséw w stownikach,
co najmniej na "aktywny", "nieaktywny".

7.7. Dostep do systemu elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych odbywa
sie po zabezpieczonym i szyfrowanym taczu z wykorzystaniem certyfikatu SSL.

8. Ogdlne wymagania funkcjonalne dla obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych

8.1. System obiegu dokumentow kadrowo-ptacowych musi spetnia¢é nastepujace
wymagania podstawowe.

8.1.1. Zapewnia obstuge dokumentacji kadrowo-ptacowej pomiedzy Zamawiajgcym jako



podmiotem obstugujagcym a Jednostkami Oswiatowymi bedacymi obstugiwanymi przez
Zamawiajacego.

8.1.2. Posiada funkcje wprowadzenia obrazu oryginalnego dokumentu w postaci obrazu lub
skanu, jako zatacznika do formatki obiegu dokumentu. Maksymalna wielko$¢ dodawanego pliku
nie moze przekracza¢ 4 MB.

8.1.3. Dostep do systemu i rejestracja elektronicznych dokumentéw w obiegu dokumentéw
musi odbywac sie z wykorzystaniem przegladarki WWW,

8.1.4. Posiada zestaw raportéw dotyczacych aktywnosci obstugi obiegu dokumentow,

8.1.5. Posiada wyszukiwanie dokumentow po wielu kryteriach réwnoczesnie,

8.1.6. Posiada funkcje obstugi statuséw dokumentéw,

8.1.7. Posiada mozliwos¢ podpisywania dokumentéw podpisem elektronicznym opartym na
technologii blockchain,

8.1.8. Posiada podglad listy zatgcznikow (plikéw) oraz funkcje pobrania i zapisania zatacznika,
8.1.9. Posiada funkcje uniemozliwiajacg zmiane dokumentu po okreslonych stopniach
zatwierdzen.

8.1.10. Mozliwos¢ dodawania przez uzytkownika informacji opisujacych poszczegdlne
dokumenty, przesytki lub sprawy w postaci notatek lub komentarzy (wymaganie fakultatywne).
8.2. Modutowos¢ systemu

8.2.1. System musi posiada¢ funkcjonalnosci w postaci odrebnych modutéw lub umozliwiac¢

jasng kategoryzacje dokumentdéw na minimum nastepujace kategorie:

. Dokumenty z Jednostek Obstugiwanych
o Dokumenty dla Jednostek Obstugiwanych
. Listy Ptac pracownikow Jednostek Obstugiwanych

8.2.2. Dostep do kazdej z nich ustalany ma by¢ za pomoca odpowiednio skonfigurowanych

uprawnien uzytkownika systemu.

Workflow
9. Wymagania w zakresie workflow

9.1. System zapewnia edytowalny stownik stanowisk umozliwiajagcy co najmniej wykaz:

. opisujgcych dokumenty,

. weryfikujacych dokumenty,

. zatwierdzajacych dokumenty,

° mozliwos$¢ odwzorowania struktury organizacyjne;.



9.2. System posiada mechanizm e-mailowy powiadamiajacy uzytkownika o wystgpieniu
zdarzen w systemie,

9.3.  System posiada mechanizm kontroli obejmujacy co najmniej:

. statusu dokumentu,

° czas utworzenia dokumentu,

° czas zatwierdzenia dokumentu na poszczegélnych etapach workflow,

. czas podpisania dokumentu podpisem elektronicznym,

° numeracje dokumentéw jednoznacznie wskazujagcg na miejsce powstawiania

dokumentu (unikatowy identyfikator, seria itp.) w elektronicznym obiegu dokumentéw
zawierajgca co najmniej:

o oznaczenie jednostki tworzacej dokument

o rok, miesigc utworzenia dokumentéw

o inny sposéb wyraznie identyfikujacy dokument w systemie obiegu dokumentéw.

9.4.  Uprawnienia do etapéw workflow

9.4.1. Dostep do wybranych etapow workflow odbywaé sie ma za pomoca definiowania
uprawnien uzytkownika w panelu administracyjnym systemu.

9.4.2. W konfiguracji systemu bedzie mozliwo$¢ zdefiniowania koniecznosci wykorzystywania
przez uzytkownikéw podpisu elektronicznego opartego na technologii blockchain w celu

akceptowania dokumentdéw na wybranych etapach workflow.

Modut List Ptac i Dokumentéw kadrowo-ptacowych

10. Wymagania szczegétowe systemu
10.1. Wymagania w zakresie konfiguracji formularzy kadrowo-ptacowych

10.1.1. Formularze kadrowo-ptacowe muszg by¢ podzielone na co najmniej trzy typy:

o Listy ptac
o Dokumenty kadrowo-ptacowe wysytane z Jednostki Obstugiwanej do Zamawiajacego
o Dokumenty kadrowo-ptacowe wysytane od Zamawiajacego do Jednostki Obstugiwanej

10.1.2. Wymagania szczeg6towe dotyczace pdl i funkcjonalnosci formularza listy ptac.

10.1.3. System zapewnia rejestracje dokumentu listy ptac w postaci formularza, ktéry musi mie¢
mozliwosé rejestracji poszczegdlnych etapéw akceptacji dokumentu i zawieraé nastepujace
pola i funkcjonalnosci:

o numer dokumentu listy ptac - automat do nadawania numeréw zgodnie z miejscem

przeznaczenia dokumentu listy ptac oznaczajgcym Jednostke Oswiatowg bedacy odbiorcy



formularza,

. nazwe jednostki, dla ktérej formatka listy ptac jest sporzadzana i przekazywana do
akceptacji (combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji systemu),

. numer listy ptac z systemu ptacowo-kadrowego,

° date ptfatnosci listy ptac z mozliwoscia wykorzystania kalendarza systemowego do
wypetnienia danych,

. opis merytoryczny listy ptac - pole tekstowe,

. Dodawanie oryginatu dokumentu listy ptac w postaci zatgcznika w wersji elektronicznej
w formacie pdf, jpg, png, tiff, przy czym zatacznik nie moze by¢ wiekszy niz 4 MB.

. Podglad zataczonego oryginatu dokumentu listy ptac z mozliwosécia pobrania

i zapisania go na komputerze koncowym uzytkownika,

. Akceptacja dokumentu podpisem elektronicznym w technologii blockchain.

. Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

o Data akceptacji

o Godzina akceptacji

o Imie nazwisko uzytkownika

o W przypadku podpisu elektronicznego w technologii blockchain odpowiedni zapis

o wykonaniu podpisu z oznaczeniem daty podpisania oraz imienia i nazwiska osoby dokonujacej
podpisu.
. Utrwalanie dokumentu na nosniku trwatym z wykorzystaniem technologii blockchian,

ktérego to rozwigzania zamawiajacy jest uzytkownikiem.

10.1.4. Wymagania szczegdétowe dotyczace pdl i funkcjonalnosci formularza zatacznika
wysytanego z Jednostki Obstugiwanej do Zamawiajgcego.

10.1.5.System zapewnia rejestracje dokumentu =zatacznika wysytanego =z Jednostki
Obstugiwanej do Zamawiajacego w postaci formularza, ktéry musi mie¢ mozliwosé rejestracji
poszczegdlnych etapédw akceptacji dokumentu i zawieraé nastepujace pola i funkcjonalnosci:

o numer zatgcznika kadrowo-ptacowego - automat do nadawania numeréw zgodnie
Z miejscem przeznaczenia dokumentu zatgcznika wysytanego z Jednostki Obstugiwanej do
Zamawiajacego oznaczajacym Jednostke Oswiatowa bedacg nadawca formularza,

. opis merytoryczny zatgcznika wysytanego z Jednostki Obstugiwanej do Zamawiajgcego
- pole tekstowe,

. Dodawanie oryginatu dokumentu zatgcznika wysytanego z Jednostki Obstugiwanej do
Zamawiajacego w postaci zatgcznika w wers;ji elektronicznej w formacie pdf, jpg, png, tiff, przy

czym zatgcznik nie moze by¢ wiekszy niz 4 MB.



. Podglad zataczonego oryginatu dokumentu zatgcznika wysytanego z Jednostki
Obstugiwanej do Zamawiajacego z mozliwoscia pobrania i zapisania go na komputerze

koncowym uzytkownika,

. Akceptacja dokumentu.

. Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

o Data akceptacji

o Godzina akceptacji

o Imie nazwisko uzytkownika

. Utrwalanie dokumentu na nosniku trwatym z wykorzystaniem technologii blockchian,

ktérego to rozwigzania zamawiajacy jest uzytkownikiem.

10.1.6. Wymagania szczegétowe dotyczace pdl i funkcjonalnosci formularza zatacznika
kadrowo-ptacowego wysytanego od Zamawiajacego do Jednostki Obstugiwanej.

10.1.7. System zapewnia rejestracje dokumentu zatacznika kadrowo-ptacowego wysytanego
od Zamawiajgcego do Jednostki Obstugiwanej w postaci formularza, ktéry musi mieé¢ mozliwo$é
rejestracji poszczegélnych etapow akceptacji dokumentu i zawieraé¢ nastepujgce pola
i funkcjonalnosci:

. numer zatgcznika kadrowo-ptacowego - automat do nadawania numeréw zgodnie
Z miejscem przeznaczenia dokumentu zatacznika kadrowo-ptacowego wysytanego od
Zamawiajacego do Jednostki Obstugiwanej oznaczajgcym Jednostke Oswiatowg bedaca

odbiorca formularza,

o Nazwe jednostki obstugiwanej (combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji
systemu),
. opis merytoryczny zatacznika kadrowo-ptacowego wysytanego od Zamawiajgcego do

Jednostki Obstugiwanej - pole tekstowe,

. Dodawanie oryginatu dokumentu zatacznika kadrowo-ptacowego wysytanego od
Zamawiajacego do Jednostki Obstugiwanej w postaci zatagcznika w wersji elektronicznej
w formacie pdf, jpg, png, tiff, przy czym zatacznik nie moze byé wiekszy niz 4 MB.

o Podglad zataczonego oryginatu dokumentu zatacznika kadrowo-ptacowego wysytanego
od Zamawiajacego do Jednostki Obstugiwanej z mozliwoscig pobrania i zapisania go na

komputerze koncowym uzytkownika,

. Akceptacja dokumentu.

. Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:
o Data akceptacji

o Godzina akceptacji



o Imie nazwisko uzytkownika

. Utrwalanie dokumentu na nosniku trwatym z wykorzystaniem technologii blockchian,

ktérego to rozwigzania Zamawiajacy jest uzytkownikiem.

10.1.8. Mechanizm konfigurowania dodatkowych pél w formie atrybutéw do formatki listy ptac,

zatgcznika wysytanego z Jednostki Oswiatowej do Zamawiajgcego, zatacznika od

Zamawiajacego do Jednostki Os$wiatowej, przy czym atrybuty musza mieé¢ minimalnie

nastepujace funkcjonalnosci i rodzaje (wymaganie fakultatywne):

e Funkcjonalnosci

o Mozliwosé konfigurowania wyswietlania atrybutu w odpowiednim kroku
procedury akceptacji dokumentu,

o Mozliwosé konfigurowania obowigzku wypetnienia atrybutu w celu
zatwierdzenia dokumentu na wskazanym kroku procedury akceptacji

dokumentu,

e Mozliwos$¢ konfigurowania rodzaju pola, ktére petni¢ bedzie role atrybuty, przy czym

pole to musi obejmowaé minimalnie nastepujace rodzaje:

o Selectbox,

o Selectbox z mozliwoscig pobrania danych do pola z pomocg kwerendy SQL,
o Pole tekstowe,

o Pole numeryczne,

o Pole daty (z funkcjg wykorzystania kalendarza do wyboru daty),

o Pole etykiety grupy,

10.1.9. Opisanie dokumentu listy ptac pod katem Zzrédet finansowania, ktére musza byc¢

przedstawione w formie tabeli i muszg zawiera¢ co najmniej (wymaganie fakultatywne):

o Dane szczegbétowe dotyczace zrédet finansowania dokumentu zakupu, ktére musza by¢

przedstawione w formie tabeli i musza zawierac¢ co najmnie;j:

10.1.10.

Rodzaj Planu finansowego (combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji systemu),
Rejestr planu finansowego (combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji systemu),
Numer i nazwa rozdziatu combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji systemu),
Numer i nazwe paragrafu combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji systemu),
Symbol i nazwe zadania combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji systemu),
Stawke podatku VAT combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji systemu),
Kwote listy ptac,

Pola pozwalajgce na okreslenia kategorii zatgcznikdw wysytanych z Jednostki

Oswiatowej do Zamawiajacego, jak i zatacznika od Zamawiajgcego do Jednostki Oswiatowe;j,
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przy czym konfiguracja musi pozwala¢ na minimum nastepujace funkcjonalnosci (wymaganie
fakultatywne):
e Okresélenie kategorii dokumentu, combobox z danymi stownikowymi z konfiguracji
systemu, przy czym minimalne kategorie dokumentéw to:
o Umowa o prace,
o Zwolnienie lekarskie,
o Zajecie komornicze,
o Zaswiadczenie o dochodach,
o Lista ptac pracownikéw o$wiatowych,
o Lista ptac pracownikéw administracyjnych,
10.1.11. Mozliwo$é dodawania przez uzytkownika informacji opisujacych poszczegéine
dokumenty w postaci notatek lub komentarzy (wymaganie fakultatywne).
10.1.12. Mozliwo$¢ dodawania przez uzytkownika zatgcznikéw do komentarzy w postaci
dokumentu w wersji elektronicznej w formacie pdf, jpg, png, tiff, ktére stanowié bedg zatacznik
do komentarza, przy czym zatacznik nie moze by¢ wiekszy niz 2 MB (wymaganie fakultatywne).
10.1.13. Mozliwosé¢ drukowania dokumentu listy ptac w postaci umozliwiajacej
wykorzystanie wydruku, jako elementy potwierdzajacego podpisanie dokumentu podpisem
elektronicznym, przy czy wydruk musi posiada¢ minimum nastepujace pola (wymaganie
fakultatywne):
e Zatwierdzenie przez Dyrektora Jednostki obstugiwanej przez Zamawiajgcego
e Zatwierdzenie i sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym (kierownik
dziatu wynagrodzen Zamawiajacego)
e Zatwierdzenie Gtéwnego Ksiegowego Zamawiajacego

e Zatwierdzenie Dyrektora Zamawiajgcego.

Schemat akceptacji formatek kadrowo-ptacowych

10.1.14. System ma pozwalaé¢ na import raportéw list ptac z Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania Oswiata, ktorego Zamawiajacy jest uzytkownikiem, z wykorzystaniem pliku xls,
w oparciu o nastepujace elementy i funkcjonalnosci (wymaganie fakultatywne):

e podziat na rodzaj budzetu, paragrafy, rozdziaty i pozycje,

e numer dokumentu listy ptac,

e rodzaj listy,

e miesigcirok,

e odpowiednig klasyfikacje budzetowa.
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10.1.15. Import bedzie odbywac sie z wykorzystaniem pliku xls, ktéry bedzie wynikiem
eksportu danych z Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Oswiata (wymaganie fakultatywne).
10.1.16. Do zaimportowania dokumentu dostepny bedzie przycisk, hipertacze lub inny
element nawigacyjny (odsytacz) pozwalajacy na pobranie pliku ze wskazanej przez uzytkownika
lokalizacji (wymaganie fakultatywne).
10.1.17. Akceptacja formularzy kadrowo-ptacowych musi odbywaé¢ sie wedtug
nastepujacych etapéw schematu:
10.1.17.1. Dla list ptac:
. Sporzadzenie listy ptac - wprowadzenie do systemu obiegu dokumentéw (pracownik
Zamawiajacego). W tym etapie wymagane s minimum nastepujace informacje:
o nazwe jednostki, dla ktérej formatka listy ptac jest sporzadzana i przekazywana do
akceptaciji,
o numer listy ptac z systemu ptacowo-kadrowego,
o date ptatnodci listy ptac,
o opis merytoryczny listy ptac,
o oryginat dokumentu listy ptac w postaci zatagcznika w wersji elektronicznej,
o Podglad zataczonego oryginatu dokumentu kosztowego z mozliwoscig pobrania
i zapisania go na komputerze koncowym uzytkownika,
o Opisanie dokumentu listy ptac pod katem zrdédet finansowania, ktére musza by¢
przedstawione w formie tabeli (o ile Wykonawca spetnia¢ bedzie funkcjonalno$c
dodatkowa)

o Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
» Godzina akceptacji

= Imie nazwisko uzytkownika

. sprawdzit pod wzgledem merytorycznym (pracownik/dyrektor Jednostki obstugiwanej

przez Zamawiajacego). W tym etapie wymagane s3 minimum nastepujace informacje:

o Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
=  Godzina akceptacji

* |mie nazwisko uzytkownika

. zatwierdzenie przez dyrektora Jednostki obstugiwanej przez Zamawiajacego. W tym
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etapie wymagane sg minimum nastepujace informacje:

o Akceptacja dokumentu podpisem elektronicznym w technologii blockchain.

o Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
=  Godzina akceptacji

= Imie nazwisko uzytkownika

o W przypadku podpisu elektronicznego w technologii blockchain odpowiedni zapis o
wykonaniu podpisu z oznaczeniem daty podpisania oraz imienia i nazwiska osoby
dokonujacej podpisu.

o Utrwalanie dokumentu na nos$niku trwatym z wykorzystaniem technologii blockchian,

ktérego to rozwigzania zamawiajacy jest uzytkownikiem.

° sprawdzit pod wzgledem formalno-rachunkowym (kierownik dziatu wynagrodzen

Zamawiajacego). W tym etapie wymagane sa minimum nastepujace informacje:

o Akceptacja dokumentu podpisem elektronicznym w technologii blockchain.

o Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
» Godzina akceptacji

= Imie nazwisko uzytkownika

o W przypadku podpisu elektronicznego w technologii blockchain odpowiedni zapis o
wykonaniu podpisu z oznaczeniem daty podpisania oraz imienia i nazwiska osoby
dokonujacej podpisu.

o Utrwalanie dokumentu na nos$niku trwatym z wykorzystaniem technologii blockchian,

ktérego to rozwigzania zamawiajacy jest uzytkownikiem.

° Zatwierdzenie przez Gtéwnego Ksiegowego Zamawiajgcego. W tym etapie wymagane

sg minimum nastepujace informacje:

o Akceptacja dokumentu podpisem elektronicznym w technologii blockchain.

o Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
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=  Godzina akceptacji

= Imie nazwisko uzytkownika

o W przypadku podpisu elektronicznego w technologii blockchain odpowiedni zapis o
wykonaniu podpisu z oznaczeniem daty podpisania oraz imienia i nazwiska osoby
dokonujacej podpisu.

o Utrwalanie dokumentu na nos$niku trwatym z wykorzystaniem technologii blockchian,

ktérego to rozwigzania zamawiajacy jest uzytkownikiem.

. Zatwierdzenie przez Dyrektora Zamawiajacego. W tym etapie wymagane sg minimum

nastepujace informacje:

o Akceptacja dokumentu podpisem elektronicznym w technologii blockchain.

o Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
=  Godzina akceptacji

* |mie nazwisko uzytkownika

o W przypadku podpisu elektronicznego w technologii blockchain odpowiedni zapis o
wykonaniu podpisu z oznaczeniem daty podpisania oraz imienia i nazwiska osoby
dokonujacej podpisu.

o Utrwalanie dokumentu na nos$niku trwatym z wykorzystaniem technologii blockchian,

ktérego to rozwigzania zamawiajacy jest uzytkownikiem.
10.1.17.2. Dla zatacznika wysytanego z Jednostki Obstugiwanej do Zamawiajacego:

. Sporzadzenie dokumentu przez pracownika Jednostki obstugiwanej. W tym etapie

wymagane sg minimum nastepujace informacje:

o opis merytoryczny zatacznika wysytanego z Jednostki Obstugiwane] do
Zamawiajacego,

o oryginat dokumentu zatgcznika wysytanego z Jednostki Obstugiwanej do
Zamawiajacego w postaci zatacznika w wersji elektronicznej,

o Podglad zataczonego oryginatu dokumentu kosztowego z mozliwoscig pobrania i
zapisania go na komputerze koncowym uzytkownika,

o  Okreslenia kategorii wysytanych zatacznikéw,

o Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:
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= Data akceptacji
=  Godzina akceptacji

* |mie nazwisko uzytkownika

. Zatwierdzenie dokumentu przez pracownika Zamawiajgcego (potwierdzenie przyjecia

do realizacji). W tym etapie wymagane s3 minimum nastepujace informacje:
o Potwierdzenie akceptacji zatacznika przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
=  Godzina akceptacji

* |mie nazwisko uzytkownika

10.1.17.3. Dla zatacznika kadrowo-ptacowego wysytanego od Zamawiajgcego do Jednostki

Obstugiwanej:

. Sporzadzenie dokumentu przez pracownika Zamawiajacego. W tym etapie wymagane

sg minimum nastepujace informacje:

o Nazwa jednostki bedacej adresatem formularza zatacznika kadrowo-ptacowego
wysytanego od Zamawiajacego do Jednostki Obstugiwanej,

o opis merytoryczny zatagcznika kadrowo-ptacowego wysytanego od Zamawiajgcego do
Jednostki Obstugiwanej,

o oryginat dokumentu zatacznika kadrowo-ptacowego wysytanego od Zamawiajgcego
do Jednostki Obstugiwanej w postaci zatagcznika w wersji elektronicznej,

o Podglad zataczonego oryginatu dokumentu kosztowego z mozliwoscig pobrania
i zapisania go na komputerze koncowym uzytkownika,

o  Okreslenia kategorii wysytanych zatacznikéw,
o Potwierdzenie akceptacji formatki listy ptac przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
=  Godzina akceptacji

* |mie nazwisko uzytkownika

. Zatwierdzenie dokumentu przez pracownika jednostki obstugiwanej (potwierdzenie

przyjecia do realizacji). W tym etapie wymagane s3 minimum nastepujace informacje:
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o Potwierdzenie akceptacji zatacznika przez uzytkownika w formacie:

= Data akceptacji
=  Godzina akceptacji

= Imie nazwisko uzytkownika

. Mechanizm grupowego akceptowania formatek listy ptac z wykorzystaniem podpisu
elektronicznego opartego na technologii blockchain na nastepujgcych etapach akceptacji listy

ptac (wymaganie fakultatywne):
o Zatwierdzenie przez Gtéwnego Ksiegowego Zamawiajacego:
o Zatwierdzenie przez Dyrektora Zamawiajacego

. Mechanizm akceptacji grupowej ma by¢ przygotowany w postaci grupy dokumentéw

wybieranych z listy dokumentéw do akceptacji w procesie workflow (wymaganie fakultatywne).

. Mechanizm grupowej akceptacji dokumentéw ma pozwala¢é na jednoczesne
zaakceptowanie wielu dokumentéw w obiegu dokumentéw z réwnoczesnym podpisaniem go

z wykorzystaniem podpisu elektronicznego w technologii blockchain (wymaganie fakultatywne).

Integracja z blockchain
11. Integracja systemu elektronicznego obiegu dokumentéw z narzedziami utrwalania
dokumentéw na nosniku trwatym w tzw. technologii blockchain.
11.1. Integracja pomiedzy systemem elektronicznego obiegu dokumentéw
a narzedziem utrwalania dokumentéw na nosniku trwatym w tzw. technologii blockchain (dalej
BlockChain) ma odby¢ sie z wykorzystaniem interfejsu RESTApi.
11.2. Zakres wdrozenia obejmuje Integracje w zakresie synchronizacji dokumentéw pomiedzy
BlockChain a systemem obiegu dokumentéw w zakresie kadrowo - ptacowym
11.3. Integracja musi obejmowac:
11.3.1. Stworzenie mechanizméw wspoétpracujgcych z BlockChain.
11.3.2. Realizacje podpisu elektronicznego opartego o technologie blockchain
11.4. Cechy systemu elektronicznego obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych po integraciji:
11.4.1. System po integracji bedzie musiat posiada¢ nastepujace cechy w interfejsie produktu
dostepne bezposrednio, jako wbudowane wtasciwosci produktu:
11.4.1.1. Przycisk, hipertacze lub inny element nawigacyjny (odsytacz) pozwalajacy na
bezposrednie utrwalenie formatki dokumentu listy ptac oraz dokumentéw kadrowo-ptacowych
(zatgcznikow od i do jednostki obstugiwanej) w sieci BlockChain.
11.4.1.2. Informacje o utrwaleniu dokumentu na sieci BlockChain prezentujacg co

najmniej nastepujace dane:

16



o Numer Klucza sha lub skrét hash dokumentu, ktéry jest identyfikatorem formatki
w sieci BlockChain

o Date, godzine, minute utrwalenia dokumentu w sieci

11.4.1.3. Przycisk, hipertacze lub inny element nawigacyjny (odsytacz) pozwalajgcy na
weryfikacje integralnosci dokumentu oraz jego autentycznosé, przy czym efektem weryfikacji

musi by¢ informacja zawierajgca co najmniej nastepujgce informacje (wymaganie fakultatywne):

o Date utrwalenia
o Godzine, minute oraz sekunde, w ktérej dokument zostat utrwalony
o Informacje o ewentualnym naruszeniu integralnosci dokumentu, jesli jego tres¢ zostata

zmanipulowana po utrwaleniu.

11.4.1.4. Utrwalanie formatki dokumentu listy ptac oraz dokumentéw kadrowo-
ptacowych (zatacznikéw od i do jednostki obstugiwanej) w sieci BlockChain musi odbywac sie
w sposOb automatyczny w momencie akceptacji dokumentu i wykonania podpisu
elektronicznego w technologii blockchain.

11.5. Zintegrowane komponenty musza komunikowaé sie z serwerami Zamawiajacego
w sposéb zapewniajacy poufno$¢ danych. Rozwigzanie musi mie¢ mozliwos¢ pracy
z wykorzystaniem protokotu SSL, w szczegdélnosci wymaganie dotyczy pracy uzytkownikéw
Z sieci zewnetrznej.

11.6. System musi uniemozliwia¢ wprowadzanie i modyfikacje danych w sposéb anonimowy.
11.7. Przeprowadzona integracja musi by¢ skalowalna, przy czym jej skalowanie moze
odbywac¢ sie przez dotaczenie dodatkowych formatek, ktére wymaga¢ moga utrwalenia

formatki dokumentu kadrowego lub ptacowego w sieci BlockChain,

11.8. Wymagania szczegotowe w zakresie szkolen uzytkownikéw z dziatania systemu
obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych

11.8.1. Zmawiajagcy wymagat przeprowadzenia szkolen w zakresie sposobu korzystania
z funkcjonalnosci systemu obiegu dokumentéw kadrowo-ptacowych po wykonaniu
konfiguracji, wdrozenia i integracji.

11.8.2. Szkolenia majg zosta¢ podzielone na 3 kategorie:

11.8.2.1. Szkolenia dla pracownikoéw dziatu kadrowo-ptacowego
11.8.2.2. Szkolenia dla pracownikéw obstugiwanych jednostek
11.8.2.3. Szkolenia dla administratoréow systemu.

11.8.3. Forma, miejsca i terminy szkolen wskazane zostang przez Zamawiajgcego.
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11.8.4.Na zakonczeniu szkolen Wykonawca bedzie musiat przekaza¢ Zamawiajgcemu
dokumentacje w postaci:

11.8.4.1. Instrukcja Uzytkownika,

11.8.4.2. Instrukcja Administratora.
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