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Program Regionalny

Nr postepowania : MCOO/DPZ/261/3/2023/CKZII

Zamawiajacy:

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie
ul. Utanéw 9a, 31-450 Krakéw

tel. (12) 650 35 00, fax (12) 410 43 90

www.mcoo.krakow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

(oznaczane dalej jako Zapytanie)

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI PONIZEJ 50 000 Zt NETTO
PROWADZONEGO NA PODSTAWIE
PODRECZNIKA KWALIFIKOWANIA WYDATKOW OBJETYCH DOFINANSOWANIEM W
RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
MALOPOLSKIEGO NA LATA 2014-2020 ORAZ
ZARZADZENIA DYREKTORA MCOO NR 52/2022 Z DNIA 14 KWIETNIA 2022 R.

NAZWA ZAMOWIENIA:

»Przeprowadzenie kursu ECDL BASE wraz z egzaminami ECDL BASE”




1.

Informacje o Zamawiajacym.

Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie

ul. Utanéw 9a, 31-450 Krakéow

tel. (12) 650 35 00,

Godziny pracy: poniedziatek 7:30-15:30, wtorek-pigtek 7:00-15:00

Adres strony internetowej: www.mcoo.krakow.pl

Zamawiajacy jest jednostka organizacyjng Gminy Miejskiej Krakow.

2; Tryb udzielenia zaméwienia.

2.1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie rozeznania rynku

okreslonego w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

2.2. Prowadzone postepowanie nie stanowi przetargu w rozumieniu Kodeksu cywilnego ani

ustawy Prawo zamowien publicznych.

3.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Sels

3.2

3.3

3.4.

3.5.

3.6.

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursu ECDL BASE
oraz przeprowadzenie 4 modutéw egzaminu ECDL BASE i wydanie Certyfikatow ECDL
BASE.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto w Zataczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego oraz w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu, ktérego zasady prowadzenia
zostaty wskazane szczegétowo w obowigzujacych przepisach prawa oraz w Zatgczniku
nr 2 i 3 do Zapytania, w kategorii oraz iloéci okre$lonej w Zataczniku nr 1 do Zapytania,
zakonczonego przeprowadzeniem egzaminu ECDL BASE umozliwiajagcego zdobycie
Certyfikatu ECDL BASE.

Kursy prowadzone beds kazdorazowo zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa z zastrzezeniem postanowienn dokumentacji postepowania, o ktérym
mowa w § 3 ust. 2 wzoru Umowy, ktéry stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania;
Wykonawca zobowigzuje sie w ramach kazdego kursu wykonaé nalezycie wszystkie
obowigzki wskazane w Zataczniku nr 2 i 3 do Zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ kursy w ilosci i dla liczby uczestnikéw

wskazanej w Zatacznikach nr 1, 2 i 3 do Zapytania ofertowego;



3.7.

3.8.

3.9

3.10.

Sadids

Uczestnicy Kursu/-6w zrekrutowani beda sposréd ucznidéw Jednostek o$wiatowych
wskazanych w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego, a dziatania zwigzane z
rekrutacja uczestnikéw lezg po stronie Dyrektora/-6w Jednostki/-ek o$wiatowej/-ych;
Kursy wraz z egzaminem zostang przeprowadzone dla ucznidow z Zespotu Szkét
Mechanicznych nr 2, al. gen. Jana Skrzyneckiego 12 w Krakowie oraz z Zespotu Szkét
Geodezyjno-Drogowych i Gospodarki Wodnej w Krakowie nr 3, ul. Juliusza Lea 235 w
Krakowie;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem
Kursu/-6w, zapewnieniem materiatéw szkoleniowych, przystapieniem uczestnikow
Kurséw do egzaminu, otrzymania przez uczestnikéw Kurséw zaswiadczen ukoriczenia
kurséw oraz przeprowadzeniem egzaminu ECDL BASE i wydaniem Certyfikatu ECDL
BASE.

Ustuga realizowana jest w ramach Projektu pn. ,Centrum Kompetencji Zawodowych w
branzy administracyjno - ustugowej (A) w Gminie Miejskiej Krakéw - 2 edycja”, Nr
projektu: RPMP.10.02.01-12-0012/19 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020.

Wz6r przysztej umowy z Wykonawca stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

4. Termin wykonania zaméwienia.

ZamoOwienie zostanie zrealizowane w terminie do 30 listopada 2023 roku.

5. Opis sposobu przygotowania oferty

T
5.2.
2:3.
54.

3.5,
2:6:

Dol

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Oferte nalezy ztozyc¢ elektronicznie na adres akopinska-majkut@mcoo.krakow.pl
Oferte nalezy ztozy¢ najpézniej do dnia 3’,/”"&4'50(.1 ....... 2023 r. do godz. 11.00

W temacie wiadomosci z oferta nalezy wpisac ,,Oferta dot. przeprowadzenia kursu ECDL
BASE wraz z Egzaminami ECDL BASE”

Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta musi zawiera¢ ,Formularz ofertowy”, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do

Zapytania.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach dotyczacych

przedmiotu zaméwienia:

Krystyna Nowak, tel. 660637230;
Alicja Kopinska-Majkut, tel. 12 650 39 37.



6.

6.1,

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Opis sposobu obliczania ceny

Cene brutto za realizacje zamoéwienia nalezy wskaza¢ w Formularzu ofertowym - zatacznik
nr 1 do Zapytania. Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnosciag do dwdch miejsc
po przecinku. Cena oferty moze by¢ tylko jedna.

Cene oferty (C) stanowi wynagrodzenie za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia w
ramach niniejszego Zapytania ofertowego. Cena oferty (C) musi by¢ ceng brutto.

Do formularza ofertowego Wykonawca wpisuje cene oferty (C) wraz z jej rozbiciem na
elementy wskazane w tym formularzu.

Kalkulujac wynagrodzenie Wykonawca powinien bra¢ pod uwage zapisy § 7 wzoru umowy
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Cena oferty (C) musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przez
Wykonawce przedmiotu zamoéwienia (w tym koszty pracownicze np. sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne/spoteczne, podatek VAT - jesli dotyczy) zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy okreslone odpowiednio w Zatacznikach do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Cena oferty (C) winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koncéwke pominaé, powyzej

i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore). Cena oferty (C) moze by¢ tylko jedna.

Kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy udzieli Zamoéwienia temu Wykonawcy ktéry zaproponuje najnizsza cene za

realizacje przedmiotu Zaméwienia (cena 100%)

Dodatkowe informacje.

8.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedtozenia
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez zaoferowane ustugi okreslonych
wymagan.

8.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzupetnienia ztozonych dokumentéw lub
os$wiadczen wytacznie w zakresie niemajgcym wptywu na wartosc¢ i zakres oferty, w
szczegoblnosci gdy ztozone oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja
btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci.

8.3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce ktéry w wyznaczonym terminie
nie przedtozy dokumentéw o ktérych mowa w pkt. 8.1 oraz 8.2 do nininejszego

Zapytania. Oferte Wykonawcy Wykluczonego uznaje sie z odrzucona.



8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Informacje o rozstrzygnigeciu postepowania przekazuje sie wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty w postepowaniu oraz zamieszcza w BIP w przypadku zamieszczenia zapytania
takze w BIP.

Zamawiajacy nie jest zobowiazany do wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert i
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji- przed
dokonaniem wyboru oferty najkorzystniejszej, z maksymalnie trzema Wykonawcami,
ktérzy zaproponowali kolejno najnizsze ceny. W przypadku gdy w wyniku negocjacji
oferte najkorzystniejsza przedstawi inny Wykonawca zobowigzany bedzie do
przedtozenia nowej oferty zawierajacej wynegocjowana cene.

Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnienia tresci ofert w zakresie niemajagcym wptywu na
wartosc i zakres oferty oraz potwierdzenia realizacji zaméwienia w podanej cenie
Wykonawcy moga sktada¢ pytania dotyczace tresci nieniejszego Zapytania. Pytania
nalezy zadawa¢ w formie elektronicznej na adres wskazany w pkt. 5.2 Zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie brak koniecznosci udzielenia odpowiedzi na zadane
pytania jezeli wptyng pézniej niz na 3 dni przed wyznaczonym terminem sktadania
ofert.

TresC pytania bez ujawniania Zrédfa zapytania wraz z odpowiedzia Zamawiajacy
przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat zaproszenie do sktadanaia ofert
lub opublikuje powyzsze informacje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)

Zamawiajacego.

8.10. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyfki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktorego oferta zostat
poprawiona zawierajagcym pouczenie, iz Wykonawca w terminie do trzech dni od
dnia poinformowania przez Zamawiajacego o dokonanych poprawkach, moze
zgtosi¢ sprzeciw co do dokonanych przez Zamawiajacego poprawek w tresci
oferty, za$ niewniesienie sprzeciwu w tym terminie, oznacza zgode Wykonawcy

na takie poprawki.

8.11. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w przypadku:

1) gdy nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie ztozone oferty zostaty

odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia lub



wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng (z zastrzezeniem
mozliwosci przeprowadzenia negocjacji) przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia chyba, ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej,

3) btedow w opisie przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci majacych istotny
wptyw na wartos¢ przedmiotu zamodwienia lub termin/sposéb realizacji
zamowienia,

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub
interesie Zamawiajacego.

8.12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia lub jest niezgodna z trescig
zaproszenia.

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) zostata ztozona przez osobe, ktérej upowaznienia do jej ztozenia nie zostato w
prawidtowy sposéb wykazane,

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

8) wykonawca zgtosit skuteczny sprzeciw co do dokonanych przez Zamawiajgcego
poprawek w tresci oferty.

8.13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Informacje o finansowaniu zamowienia:

Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu pn. ,Centrum Kompetencji Zawodowych
w branzy administracyjno-ustugowej (A) w Gminie Miejskiej Krakéw - 2 edycja”,
wspoétfinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 10.
Wiedza i Kompetencje Poddziatanie 10.2.1 "Ksztatcenie zawodowe uczniéw - ZIT"; Nr

projektu: RPMP.10.02.01-12-00112/19.



10.

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
2019 poz. 1781) zwanego dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

1. administratorem Twoich danych osobowych w ramach niniejszego postepowania jest

Zamawiajacy wskazany w pkt 1 Zaproszenia.

inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest Pan Tomasz Préchniak,

kontakt: mail: iodmcoo@mcoo.krakow.pl, tel. 12 650 38 80*;

3. Twoje dane osobowe w ramach niniejszego postepowania przetwarzane beda na

podstawie:
a) wyrazonejzgody (art. 6 ust. 1lit. a RODO) w celu zwigzanym z niniejszy zapytaniem
ofertowym;
b) wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO) w celu wypetnienia obowigzkéw zwigzanych z archiwizowaniem
dokumentédw oraz spetnienia przez Administratora obowigzkéw prawnych

wynikajacych z prawa Unii Europejskiej lub prawa polskiego.

4. odbiorcami Twoich danych osobowych w ramach niniejszego postepowania beda

organy, ktérych uprawnienie do dostepu do danych osobowych wynika
z obowiazujacych przepiséw, w tym organy sprawujace funkcje nadzoru i kontroli nad
realizacjq zadan przez Zamawiajacego a takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy Ustawy o dostepie do
informacji publiczne;j.

Twoje dane osobowe w ramach niniejszego postepowania bed przechowywane, przez
okres trwania przedmiotowego postepowania oraz przez okres wynikajacy z
obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci regulacji z zakresu archiwizowania
dokumentacji;

Podanie przez Ciebie danych osobowych w ramach niniejszego postepowania jest
warunkiem niezbednym do wykonania umowy. Konsekwencja niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

Twoje dane osobowe w ramach niniejszego postepowania nie bedy podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO oraz nie podlegaja

profilowaniu.



8. w granicach okres$lonych przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci RODO, masz prawo:

a) dostepu do tresci Twoich danych osobowych,

b) do sprostowania Twoich danych osobowych,

c) do zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych,

d) do przenoszenia Twoich danych osobowych,

e) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych,

f) do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, jezeli
przetwarzanie danych odbywa sie wytacznie na podstawie Twojej zgody, oraz

g) do zadania usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym);

9.  masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
iz przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy RODO;

10. Twoje dane nie s3 wykorzystywane przy zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
oraz nie podlegaja profilowaniu.

11. Twoje dane nie beda przekazywane do panstw trzecich (tj. poza Europejski Obszar

Gospodarczy) ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

UWAGA:

Ztozenie oferty w ramach niniejszego  postepowania réwnoznaczne bedzie
Z wyrazeniem zgody na przetwarzanie Twoich danych osobowych w zakresie objetym ztoZzong
ofertq oraz o$Swiadczeniem, iz zostates poinformowany o przystugujgcych Ci prawach w
szczegolnosci do cofniecia zgody.

W celu skorzystania z przystugujgcych Ci praw nalezy przestac stosowne oswiadczenie na adres
Administratora w wersji pisemnej bqdz elektronicznej.

11. Wykaz zatacznikéw do Zapytania.

Zatacznikami do Zapytania sg nastepujgce wzory:

Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika
Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 Opis przedmiotu zamodwienia

Zatacznik nr 3 Wzér Umowy

DYREKTOR
Miejskiego Centrum O




